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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Poskytovani nahrad vydaja pfi pracovnich cestach vychazi ze zédkona ¢. 262/2006 Sb.,
zékonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen zékon). Tento vynos upravuje
poskytovani nahrad vydaju, které vznikaji zaméstnanclm v souvislosti s vykonem prace:

zaméstnancum v pracovnim poméru,

zaméstnancum konajicim pro zaméstnavatele praci na zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomér, pouze v piipadé, ze bylo toto pravo sjednano, jakoz i misto
pravidelného pracovisté (pisemné sjednani na formulafich Dohody o pracovni ¢innosti nebo
Dohody o provedeni prace), (déle jen ,zaméstnanec”).

Vynos je zpracovan v souladu:

se zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zédkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisuy,

se zdkonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdg&jsich predpisU,

se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, ve znéni pozdg&jsich predpisU,

s platnou vyhlaskou MPSV o zméné sazby zakladni ndhrady za pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel a stravhého a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro ucely
poskytovani cestovnich nahrad (pro rok 2026 je aktualni vyhlaska ¢. 573/2025),

s platnou vyhlaskou MF o stanoveni vy$e zékladnich sazeb zahrani¢niho stravného (pro rok
2026 je aktualni vyhlaska ¢. 489/2025). Kazdoroc¢ni aktualizace vy$e uvedenych hodnot je
zajisténa prostiednictvim aktualizaci ¢iselnik( EIS Magion.

Clanek 2
Vymezeni pojmU

Pracovni cestou se rozumi Casové omezené vysilani zaméstnance zaméstnavatelem k
vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace, tj. doba od nastupu zaméstnance na
cestu, véetné vykonu prace v tomto misté, do navratu zaméstnance z této cesty. Vysila-li
zaméstnavatel zaméstnance na pracovni cestu k plnéni svych ukoll k jinému zaméstnavateli,
mUze povérit vedouciho zaméstnance jiného zaméstnavatele, aby zaméstnanci daval pokyny
k praci, popf. jeho praci organizoval, fidil a kontroloval; v povéreni je nutné vymezit jeho
rozsah. S timto povéfenim musi byt zaméstnanec seznamen (vedouci zaméstnanec jiného
zaméstnavatele nemUze Cinit vi¢i zaméstnanci vysilajiciho zaméstnavatele pravni Gkony).

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo Uzemi Ceské republiky (dale jen
CR). Dobou rozhodnou pro vznik prava zaméstnance na nadhradu cestovnich vydajd v cizi
méné je doba pfechodu statni hranice CR, kterou oznami zaméstnanec zaméstnavateli v
cestovnim pfikazu, nebo doba odletu a priletu letadla pri letecké preprave.

2.3 Pravidelnym pracovistém se rozumi misto dohodnuté se zaméstnancem v pracovnim

poméru; neni-li takové misto dohodnuto, je pravidelnym pracovis§tém misto vykonu prace
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sjednané v pracovni smlouvé. Zaméstnanci konajici pro zaméstnavatele praci na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér, maji pravo na cestovni néhrady jen v
pfipadé, Zze bylo sjednano toto pravo i misto pravidelného pracovisté zaméstnance. Sjednani
mista pravidelného pracovisté neni tfeba, ma-li zaméstnanec podle dohody o provedeni
prace vykonat pracovni Ukol v misté mimo obec bydlisté.

2.4 Cestovnimi vydaiji, za které poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci cestovni nahrady, se
rozumi vydaije, které vzniknou zaméstnanci pfi:

e pracovni cesté

e cesté mimo pravidelné pracovisté

e cesté v souvislosti s mimoradnym vykonem prace mimo rozvrh smén v misté vykonu prace
nebo pravidelného pracovisté

e vykonu prace v zahranici

2.5 Zaméstnavatelem se rozumi Akademie vytvarnych uméni v Praze.

Clének 3
Poskytovani nahrad pfi pracovni cesté

Odpovédny vedouci zaméstnanec zaméstnavatele vysilajici svého podriizeného zaméstnance na
pracovni cestu uréi pisemné nebo v elektronické podobé v nové Uloze Cestovni pfikazy na
portalu Magion (schvalenim pracovni cesty v cestovnim prikazu) pifed néstupem pracovni cesty
dobu a misto jejiho nastupu, misto plnéni pracovnich ukoll, dobu trvani, zplsob dopravy a
ubytovani a ukonceni pracovni cesty; pritom pfihlizi k opravnénym zajmim zaméstnance. P¥i
vyUctovani pracovni cesty a uplatiiovani ndhrad pfi pracovni cesté stvrzuje odpovédny vedouci
zaméstnanec svym podpisem obsah zachycené skutec¢nosti tykajici se nahrad pfi pracovni
cesté svého podfizeného zaméstnance. Soucasti vyuctovani je vzdy zprava z pracovni cesty.

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu prislusi nahrady:
e jizdnich vydaju

e vydajl za ubytovani

e zvysenych stravovacich vydajl (dale jen stravné)

e nutnych vedlejsich vydaji

3.1 Nahrada jizdnich vydaju

e pro uréeni pocatku a konce pracovni cesty konané veiejnym hromadnym prostiedkem je
rozhodujici doba odjezdu a prijezdu. Jizdné se proplaci na zakladé dolozeného originalu
dokladu dobové a ¢asové odpovidajiciho pracovni cesté. Nahrada jizdnich vydajd za mistni
hromadnou dopravu v prokdzané vysi nélezi zaméstnanci podle ceny jizdného, platného v
dobé konani pracovni cesty a pouzitého dopravniho prostiedku (nelze narokovat u ¢asovych
kupon(). Letadlo a taxi lze pouzit na pracovni cesté v CR pouze s pfedchozim souhlasem
nadiizeného zaméstnance opravnéného k povoleni cesty a poté predchozim souhlasem
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kvestorky na formulafi k povoleni cesty, vzdy pred vliastnim vyjezdem. U vlakové prepravy je
povoleno jizdné pouze . tfidou,

e  pfi poskytovani nahrady jizdnich vydaju za pouziti mistni hromadné dopravy pfi pracovnich
cestach v obci, ve které ma zaméstnanec sjednano misto vykonu prace, poskytuje se tato
nahrada ve vysi odpovidajici cené jizdného platného v dobé konani pracovni cesty, aniz by
zaméstnanec musel jizdni vydaje prokazovat,

e za pouziti dopravniho prostiedku po ukoncéeni predem dohodnutého preruseni pracovni
cesty z dlvodu na strané zaméstnance, po kterém jiz nenasleduje vykon prace,
zaméstnavatel hradi zaméstnanci ndhradu jizdnich vydajd pouze do vyse, ktera by nalezela
zaméstnanci v pfipadsg, Zze by k preruseni pracovni cesty nedoslo. Obdobné se postupuje pfi
piredem dohodnutém preruseni pracovni cesty z divodu na strané zaméstnance pied
vykonem prace,

e pouzije-li zaméstnanec po predchozi dohodé se zaméstnavatelem misto uréeného
hromadného dopravniho prostiedku dalkové prepravy jiny dopravni prostiedek, véetné
silniéniho motorového vozidla, s vyjimkou vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, pfislusi
mu nahrada jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené jizdného hromadného dopravniho
prostiedku dalkové prepravy.

PFi ndkupu jizdenek v pfipadé spolucestujicich tyto nakupovat vzdy sou¢asng, se slevou, jina
forma nebude akceptovana. Vyse ceny jizdenky musi byt doloZena potvrzenim prepravce,
popt. z jinych informacnich zdroju, spravnost stvrzuje nadfizeny zaméstnanec pii schvaleni
vyuctovani pracovni cesty,

¢ dohodne-li se zaméstnanec se zaméstnavatelem, Ze pfi pracovni cesté pouzije soukromé
silni¢ni motorové vozidlo, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy zékladni nahrada a nahrada vydajl
za spotiebovanou pohonnou hmotu. Spotieba phm se vypocita z Udajd o spotiebé
uvedenych v technickém prikazu vozidla. Pokud technicky prikaz vozidla tyto udaje
neobsahuje, pfislusi zaméstnanci nahrada vydaju za pohonné hmoty, jen pokud spotiebu
pohonné hmoty prokaze technickym prukazem vozidla shodného typu se stejnym objemem
valcy,

Pri pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla, je nutné dolozit nasledujici doklady:

e vyplnény formulaf cestovniho piikazu /* s pfedchozim souhlasem nadfizeného
zaméstnance opravnéného k povoleni cesty, spravkyni rozpoétu a souhlasem kvestorky na
formulafi k povoleni cesty, vzdy pred vlastnim vyjezdem,

e Z&dost o pouziti silniéniho motorového vozidla k pracovni cesté /*, schvalenou nadfizenym
zaméstnancem pied konanim pracovni cesty,

o doklad o nakupu pohonnych hmot s datem ¢erpani jeden den pired nebo v den pocatku
pracovni cesty (v pfipadé poskytnuti ndhrad za spotiebované pohonné hmoty ve vysi
vypoctené z ceny pohonné hmoty a spotreby pohonné hmoty vozidla). Prokazuje-li
zaméstnanec cenu pohonné hmoty vice doklady o jejim nakupu, ze kterych je patrna
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souvislost s pracovni cestou, vypocita se cena pohonné hmoty pro uréeni vyse nahrady
aritmetickym pramérem zaméstnancem prokézanych cen,

e neprokaze-li zaméstnanec hodnovérnym zplsobem cenu pohonnych hmot dokladem o
nakupu, vypocte se vyse nahrady z primérné ceny pohonné hmoty stanovené platnou
vyhlaskou MPSYV,

e pfi prvnim pouziti soukromého vozidla (event. pfi jeho zméné) je nutné dale dolozit:

i. kopii velkého technického prikazu

ii. kopii pojistné smlouvy, ze které plyne sjednani havarijniho pojisténi,

iii. zaméstnanec musi mit dale sjednané Urazové pojisténi osob ve vozidle (tzv. pojisténi
sedadel, obvykle byva soucasti sjednaného havarijniho pojisténi),

iv. zaméstnanec musi dolozit platné osvédcéeni o skoleni fidicd. Na AVU toto skoleni
zajistuje technické oddéleni, osvédéeni ma platnost 1 rok,
V. zaméstnanec musi mit platnou pracovné lékarskou prohlidku.

/* oba tyto formulare jsou v piipadé elektronickych cestovnich piikazl schvalovany ve webové
aplikaci

Bez téchto podkladu nelze cestu uskutecnit. Pokud cesta byla bez uvedenych podminek
uskute¢néna, nebude proplacena.

Platna sazba zakladni nahrady za 1 km jizdy (rok 2026):

u osobnich silni¢nich motorovych vozidel 5,90 K¢.

Platna vysSe priamérné ceny za 1litr pohonné hmoty (rok 2026):

34,70 K¢ u benzinu automobilového 95 oktanu,
39,00 K¢ u benzinu automobilového 98 oktand,
34,10 K& u motorové nafty,

7,20 K¢ za 1 kilowatthodinu elekttiny.

3.2 Nahrada vydaju za ubytovani

o veskeré naklady na ubytovani museji byt dolozeny platnym originalem dokladu, jinak
nebudou proplaceny. Ubytovani v soukromi Ize uhradit pouze tehdy, ma-li ubytovatel viastni
IC, které bude uvedeno na dokladu. Ubytovani v hotelich na zemi CR bude hrazeno do
kategorie ***véetné (tfi hvézdicky). Ubytovani v hotelich vys$si kategorie povoluje na zékladé
predlozeného pisemného zdlvodnéni kvestorka,

e po dobu piredem dohodnutého preruseni pracovni cesty z dlvodul na strané zaméstnance,
zaméstnavatel nahradu vydajd za ubytovani neposkytuije.

3.3 Stravné

e zakazdy kalendaini den pracovni cesty prislusi zaméstnanci stravné ve vysi (pro rok 2025):
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* 155,00 K¢ trva-li pracovnicesta 5az12 h
* 236,00 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 12 h, nejvyse vSak 18 h
* 370,00 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 18 h

e je-lina pracovni cesté poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda nebo vecere, na
které zaméstnanec finanéné neprispiva (bezplatné jidlo), stravné se umérné krati za kazdé
uvedené jidlo o:

* 70% stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin
* 35% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse véak 18 hodin
* 25% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin

e je-lizaméstnanec vyslan na pracovni cestu do mista svého bydlisté, které je odlisné od jeho
mista vykonu prace nebo pravidelného pracovistg, prislusi mu stravné pouze za cestu do
mista jeho bydlisté a zpét a za dobu vykonu prace v tomto misté.

3.4 Néhrada nutnych vedlejsich vydajl

Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci nahradu nutnych vedlejsich vydajd, které mu vzniknou
v pfimé souvislosti s pracovni cestou, a to ve vysi, kterou zaméstnanec prokaze.

Clének 4
Cestovni nahrady pfi zahrani¢ni pracovni cesté

Na poskytovani nadhrad pfi zahrani¢nich pracovnich cestach se vztahuje Uprava podle ¢lank( 2 a
3, pokud neni dale stanoveno jinak. Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci stravné
ve vySi a za podminek stanovenych v ¢lanku 3, bod 3. a ndhradu:

e jizdnich vydaju

e vydajl za ubytovani

e stravovacich vydajl v cizi méné (déle jen zahrani¢ni stravné)
e nutnych vedlejsich vydajl

4.1 Nahrada jizdnich vydaju

Nahradu jizdnich vydajd poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci ve vysi a za podminek
stanovenych v ¢lanku 3, bod 1. s tim, Ze nédhradu za spotiebovanou pohonnou hmotu v cizi méné
a dolozené cené hradi pouze za kilometry ujeté mimo Uzemi CR. Nema-li z vaznych divoda
zaméstnanec doklad o nakupu pohonné hmoty mimo Gzemi CR, mdze mu zaméstnavatel
poskytnout nahradu za spotifebovanou pohonnou hmotu v cizi méné i na zékladé jeho prohlaseni
o skutec¢né vynalozené cené pohonné hmoty a duvodech jejiho nedolozeni.
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4.2 Nahrada vydajl za ubytovani

e zaméstnavatel poskytne zaméstnanci ndhradu vydaju za ubytovani, které vynalozil v
souladu s podminkami zahrani¢ni pracovni cesty, a to podle ¢lanku 3, bodu 2.
. pfi vybéru ubytovani je zaméstnanec povinen fidit se principy 3E

4.3 Zahrani¢ni stravné

e zaméstnavatel poskytuje zaméstnanci za kazdy kalendarni den zahraniéni pracovni cesty
zahraniéni stravné ve vysi zékladni sazby zahrani¢niho stravného stanoveného podle platné
vyhlasky MF o stanoveni vy$e zakladnich sazeb zahrani¢niho stravného
(platné naroky jsou navadény do ciselnikl EIS Magion),

e zaméstnanci prislusi zahraniéni stravné ve vysi zakladni sazby podle odstavce a), jestlize
doba stravena mimo uzemi CR trva v kalendafnim dni déle nez 18 hodin. Trva-li tato doba
déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin, poskytne zaméstnavatel zaméstnanci zahraniéni
stravné ve vysi dvou tfetin této sazby zahrani¢niho stravného, a ve vysi jedné tretiny této
sazby zahrani¢niho stravného, trva-li doba stravena mimo uzemi CR 12 hodin a méné, avsak
alespon 1 hodinu, nebo déle nez 5 hodin, pokud zamé&stnanci vznikne za cestu na Uzemi CR
pravo na stravné podle &lanku 3, odst. 3. Trva-li doba stravena mimo Uzemi CR méné nez 1
hodinu, zahrani¢ni stravné se neposkytuje.

e doby stravené mimo Uzemi CR, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice zahraniénich pracovnich
cestach v jednom kalendainim dni, se pro uc¢ely zahrani¢niho stravného sgéitaji. Doby, za
které nevznikne zaméstnanci pravo na zahraniéni stravné, se pripocitavaji k dobé rozhodné
pro poskytnuti stravného podle ¢lanku 3, odst. 3,

e bylo-li zaméstnanci béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, prislusi
zaméstnanci zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby snizené za kazdé bezplatné jidlo o:

*  70%, jde-li o zahrani¢ni stravné v tretinové vysi zakladni sazby
*  35%, jde-li o zahrani¢ni stravné ve dvoutietinové vysi zakladni sazby
*  25%, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vysi zékladni sazby

e je-lizaméstnanec vyslan na zahrani¢ni pracovni cestu do svého bydlisté, pfislusi mu stravné
a zahrani¢ni stravné pouze za cestu do bydliSté a zpét, za cesty k vykonu prace a zpét a za
dobu vykonu prace v tomto misté.

4.4 Nahrada nutnych vedlejsich vydaji

e zaméstnavatel poskytne zaméstnanci ndhradu nutnych vedlejsich vydaju podle ¢l. 3, bod 4.

e zaméstnavatel mlze zaméstnanci poskytnout kapesné do vyse 40 % zahrani¢niho
stravného poskytnutého zaméstnanci podle bodu 3. a) a 3. b).
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Clének 5
Spolecné ustanoveni o cestovnich nahradach

5.1 Povoleni pracovni cesty, poskytnuti zédlohy a vyucétovani pracovni cesty se provadi na
formuléfi ,Cestovni prikaz“ /**. V pfipadé pouziti vlastniho vozidla je nutné dolozit ,Zadost o
povoleni silni¢niho motorového vozidla k pracovni cesté".

5.2 Povoleni tuzemské pracovni cesty schvaluje pred konanim pracovni cesty nadfizeny
zaméstnanec a spravkyné rozpoctu; v pripadé pouziti letadla a taxi a pfi pouziti soukromého
vozidla také kvestorka. Bez téchto predchozich souhlasl nelze pracovni cestu uskutecnit.

5.3 V pfipadé zahrani¢ni sluzebni cesty schvaluje vzdy tuto cestu pred jejim konanim prorektor
pro zahrani¢ni zalezitosti. Bez tohoto predchoziho souhlasu nelze pracovni cestu uskutecnit.

5.4 Zahrani¢ni cesty konané v ramci poskytovanych program( se uskutecéiiuji podle podminek
poskytovatele, schvalovani podle bodu 2. a 3. zUstava zachovano; na pracovni cesty plati v
plném rozsahu ustanoveni tohoto vynosu.

5.5 V pfipadé, ze zaméstnanec vykonava praci pro zaméstnavatele na zékladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, je nutné prikladat k cestovnimu pfikazu kopie téchto dohod,
ze kterych bude ziejmé, Ze datum pracovni cesty souhlasi s datem dohody a jsou v ni
sjednané uhrady cestovnich vydajl. Bez této prilohy nebude vylictovani provedeno.

5.6 Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci na jeho Zadost zuc¢tovatelnou zélohu az do
predpokladané vyse cestovnich nahrad.

5.7 Pfi zahrani¢ni pracovni cesté mlze zaméstnavatel po dohodé se zaméstnancem poskytnout
zalohu v ¢eské i cizi méné az do predpokladané vyse cestovnich ndhrad nebo Ize pouzit
platebni kartu zaméstnavatele.

5.8 Zaméstnanec je povinen do 10 pracovnich dnl po dni ukonéeni pracovni cesty nebo jiné
skutecnosti zakladajici pravo na cestovni nahradu predlozit zaméstnavateli pisemné doklady
potirebné k vyuctovani cestovnich nahrad a vratit nevyuétovanou zalohu. Pokud
zaméstnanec takto neucini, Ize toto chapat jako poruseni pracovni kazné a zaméstnavatel je
podle ustanoveni § 147 odst. 1 pism. d) zékoniku prace opravnén srazit nevyucétovanou zalohu
na cestovni ndhrady ze mzdy. Céstka, kterou mé zaméstnanec zaméstnavateli vratit v deské
meéng, se zaokrouhluje na celé koruny nahoru.

5.9 Céstku, o kterou byla poskytnuta zéloha pfi zahraniéni pracovni cesté vy$si, nez &ini pravo
zaméstnance, vraci zaméstnanec zaméstnavateli ve méné, kterou mu zaméstnavatel poskytl,
anebo v eské méné. Castku, o kterou byla poskytnuté zaloha pfi zahraniéni pracovni cesté
nizsi, nez ¢ini naroky zameéstnance, doplaci zaméstnavatel zaméstnanci v ceské méné. Pri
vyuctovani zalohy pouzije zaméstnavatel zaméstnancem dolozeny kurz, kterym byla
poskytnuta ména v zahrani¢i sménéna na jinou ménu.

5.10 Zaméstnavatel je povinen do 10 pracovnich dnl ode dne piredlozeni pisemnych doklad(
zaméstnancem provést vyuétovani cestovnich nédhrad a uspokojit jeho prava. Céstka, kterou
ma zaméstnavatel zaméstnanci poskytnout v ¢eské méneg, se zaokrouhli na celé koruny
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smérem nahoru. Naroky zaméstnance na cestovni nahrady jsou vyplaceny prevodem do
mezd.

5.11 Pfi poskytovani cestovnich nahrad, na které nebyla poskytnuta zéloha, se pfimérené pouziji
ustanoveni tohoto ¢lanku s tim, Ze pro prepocet mén se pouziji kurzy vyhlasené Ceskou
narodni bankou a platné v den nastupu zahrani¢ni pracovni cesty.

5.12 Zaméstnanec je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit zaméstnavateli zménu
skutec¢nosti, ktera je rozhodna pro poskytnuti cestovni nahrady.

5.13 Naklady na pracovni cesty jsou hrazeny z rozpoctl jednotlivych pracovist a jejich zakazek.

/** v pripadé elektronickych cestovnich pfikazl jsou tyto formulare ve webové aplikaci

Clének 6
Cestovni nahrady poskytované podle mezinadrodni smlouvy nebo na zékladé dohod o vzajemné
vyméné zaméstnancl se zahrani¢nim zaméstnavatelem

6.1 Zaméstnanci, ktery je vyslan na zahrani¢ni pracovni cestu, a po tuto dobu mu prislusi podle
mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydajl nebo nadhrada obdobnych vydajd v nizsi
vysi nez podle tohoto vynosu, poskytne zaméstnavatel cestovni nahradu ve vysi rozdilu mezi
pravem podle tohoto vynosu a ndhradou poskytovanou podle mezinarodni smlouvy.

6.2 Zaméstnanci, ktery je vyslan na zahrani¢ni pracovni cestu, a po tuto dobu mu prislusi podle
mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydaju nebo nahrada obdobnych vydajd ve stejné
nebo vyssi vysi nez podle tohoto vynosu, zaméstnavatel cestovni nahrady podle tohoto
vynosu neposkytne.

6.3 Néhrady cestovnich vydaju nebo nahrady obdobnych vydaju, které jsou zaméstnanci
poskytovany podle mezinarodni smlouvy, se povazuji za cestovni nahrady poskytované
podle tohoto vynosu.

6.4 Jestlize zaméstnavatel sjednd v dohodé o vzajemné vymeéné zaméstnancy, ze bude
zahranié¢nimu zaméstnanci vyslanému do CR poskytovat stravné, je povinen jej poskytovat
ve vysi stravného stanoveného podle ¢lanku 3, bod 3., pism. a), vy$§i narok nevznika.

9/1
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Clanek 7
Elektronické formulare doklad(l, Cestovni piikazy

7.1 Evidence Cestovnich piikazl bude primarné provadéna v elektronické podobé na portalu
Magion v uloze Cestovni prikazy.

7.2 Ve vyjimecénych pfipadech je mozno postupovat dosavadnim zpUsobem, tj. vytvaret papirové
zadosti a vyuctovani cestovnich nahrad.

7.3 Elektronické doklady Cestovnich prikazl si budou vytvaret koncovi uzivatelé, ktefi o
schvaleni cesty Zadaji.

7.4 Kazdy uzivatel bude piredem proskolen.

7.5 Na vyzadani je mozné, aby Zadatele zastoupila U¢etni zpracovavajici doklady cestovnich
piikazl v informacnim systému EIS Magion. Toto delegovani musi byt nastaveno v systému.

7.6 Soucasti elektronické evidence dokladl cestovnich prikazl jsou i procesy schvalovani Pied a
Po cesté.

7.7 Soucasti schvalovani je i schvaleni pouziti osobniho vozidla.

7.8 Plati vSechny povinnosti vyplyvajici pro zaméstnance a zaméstnavatele z této smérnice.
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Clanek 8
Zavér

8.1 Podle § 33a zak. ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, je odpovédny
vedouci zaméstnanec osobou odpovédnou za Ucetni pfipad a svym podpisem stvrzuje
obsah zachyceni skute¢nosti uéetniho pripadu.

8.2 U silniénich motorovych vozidel, s vyjimkou vozidel zaméstnavatele, pouzivanych k pracovni
cesté, se odvadi silni¢ni dan podle poctu vykazanych dni, pokud danova povinnost nevznikla
jiz drziteli tohoto motorového vozidla.

8.3 V ostatnim se pfii poskytovani cestovnich nahrad zaméstnancim postupuje podle zakona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.

8.4 V pripadé uskutec¢néni Uhrady cestovnich nakladd platebni kartou zaméstnavatele je nutné s
platnym dokladem kontrolovat vyucétovani cestovnich nakladl s vypisem z dané platebni
karty o uskutecnéni platby.

Tento vynos nabyva platnosti a u¢innosti dne 18. 5. 2026.

Ing. Pavla Hivert, Ph.D.
kvestorka

Prilohy:

1. Cestovni prikaz
2. Povoleni vozidla



