VYNOS REKTORA €. 2/2017
O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

zpracovatel a vécné odpovédnad osoba: Ing. Miroslav Abraham, ved. EO
schvalil: doc. MgA. Tomas Vanék, rektor
schvaleno dne: 3.4.2017

nabyva ucinnosti ode dne: 3.4.2017

kontrola aktudlnosti vynosu: Kazdorocné

Tento vynos upravuje postaveni, pravomoci a postupy pfi zaddvani verejnych zakazek ve
smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl
(ddle jen ,,zakon“), na Akademii vytvarnych uméniv Praze (dale jen ,,AVU“).

AVU je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 4 odst. 1 pism. e) zdkona.

Cilem a ucelem tohoto vynosu je zajistit, aby byly vefejné zakazky AVU zadavany v souladu se
zakladnimi zasadami vymezenymi v § 6 zakona, tj. transparentnim a nediskriminac¢nim
zpusobem pfi respektovani zasady rovného zachazeni tak, aby verejné prostiedky byly
vynakladany hospodarné, efektivné a icelné.

Clanek 1
Vyklad pojmu
Zadavatel je AVU.

Dodavatel je osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci.

Profil zadavatele je elektronicky nastroj, ktery AVU pouziva k uverejiiovani informaci o svych
verejnych zakdzkach, ktery umoziiuje neomezeny dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa
je uverejnéna ve Véstniku verejnych zakazek.

Predpokladana hodnota je predpokladana vyse Uplaty za plnéni verejné zakazky vyjadiend
v penézich.

Uchaze( je dodavatel, ktery podda nabidku v ramci vybérového nebo zadavaciho fizeni.
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Vybérové fizeni znamend formalizovany postup zadavatele pro zadavani zakazek malého
rozsahu dle ¢l. 6 tohoto vynosu.

Zadavaci_rtizeni znamena formalizovany postup zadavatele pro zadavani podlimitnich
a nadlimitnich zakazek podle zakona.

Zadévani znamend obecny postup zadavatele pfi zadani zakézky bez ohledu na jeji
predpokladanou hodnotu.

Zaddvaci podminky jsou veSkeré pozadavky zadavatele uvedené ve vyzvé k podani nabidek,
zaddvaci dokumentaci nebo jinych dokumentech, obsahujicich vymezeni predmétu zakazky.

Zakdzka je vefejna zakdzka ve smyslu § 2 odst. 2 zdkona, jejimz pfedmétem je uUplatné
poskytnuti doddvek, sluzeb nebo stavebnich praci realizované na zdkladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim nebo vice dodavateli. Zakazky se dle jejich predpokladané hodnoty déli
na zakazky nadlimitni, podlimitni a zakazky malého rozsahu.

Clanek 2
Opravnéni zadavat zakazky
1. Zartadné zadavani zakazek v souladu s timto vynosem je odpovédny kvestor AVU.

2. Zadavani zakazek probiha centralné za jednotlivé komodity potizované na AVU.

3. Organizaci a administraci zadavani zakazek zajiStuje kvestor AVU. Ktomu vyuZiva
vhodnych zadavacich postupt a ndstrojl umoznujicich efektivni zadani zakazek.

Clanek 3
Stanoveni predpokladané hodnoty
1. Predpokladanou hodnotou verejné zakazky je zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za
plnéni verejné zakazky vyjadrena v penézich bez zapocteni dané z pfidané hodnoty.

2. Predpokladanou hodnotou zakazky rozdélené na ¢asti je soucet predpokladanych hodnot
vSech téchto ¢asti. Zakazka, ktera tvori funkéni celek, nesmi byt rozdélena tak, aby doslo
k umélému snizeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené timto vynosem,
zakonem nebo pravidly dotac¢nich programa.

3. Sohledem na povinnost zadavatele stanovit fadné a v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi
zakona predpokladané hodnoty zakazek, musi byt u zakazek malého rozsahu zadavanych
formou vybérovych fizeni a u podlimitnich a nadlimitnich zakdzek zadavatel schopen
prokazat zpUsob stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky tak, aby objektivné
odpovidal predmétu plnéni zakazky a jeho rozsahu. Pfedpoklddana hodnota zakazky je
zpravidla stanovena na zakladé informaci o zakazkach stejného ¢i obdobného typu popfr.
z informaci ziskanych cenovym prizkumem trhu (napf. oslovenim nékolika potencialnich
dodavatel(l).
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4.

U pravidelné potizovanych nebo trvajicich dodavek nebo sluzeb je zadavatel povinen
predpokladané hodnoty poptavaného plnéni scitat tak, aby predmét zakazky zahrnoval
vSechna obdobna a souvisejici plnéni, které zadavatel planuje zadat v prlbéhu
kalendarniho roku. Zadavatel nesmi uméle pofizovat stejné plnéni opakované jako
oddélené verejné zakazky, pokud si je védom nutnosti pravidelnych &i trvajicich dodavek
¢i sluzeb a zdroven ma predstavu o potfebném rozsahu tohoto plnéni v daném
kalendarnim roce.

Clanek 4
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich zakazek

Podlimitni a nadlimitni zakazky jsou zadavany v zaddvacich fizenich podle zakona nebo podle
pravidel stanovenych pfisluSnymi dotacnimi programy, je-li dana zakdzka z téchto zdroja
spolufinancovana.

Clanek 5
Zadavani zakazek malého rozsahu
Zakazky malého rozsahu ve smyslu zakona neni zadavatel povinen zadavat podle zdkona.
Je vSak povinen vidy dodrzovat zakladni zasady pfimérenosti, transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace. V pfipadé, Ze zakazka malého rozsahu je zcela nebo
zCasti  spolufinancovédna zcizich prostredkll, postupuje zadavatel podle pravidel
stanovenych pro poskytovani téchto cizich prostfedkd.

Pro aplikaci zadavani zakazek malého rozsahu se poutZiji obecné principy, zejména

ustanoveni obsazena v zakonu ¢. 340/2015 Sbh., o registru smluv, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon o registru smluv”), prfimérené.

Zadavatel muUZe dobrovolné postupovat pfi zadavani zakazek malého rozsahu
i v pfisnéjsim rezimu.

a) Zakazka, jejiz predpokladana hodnota nepresahuje ¢astku 100.000 K¢ bez DPH

Zadavatel neni povinen zakazku, jejiz predpokladdanda hodnota nepresahuje ¢astku
100.000 K¢ bez DPH zadat ve vybérovém fizeni a je opravnén zakdzku zadat napfimo jim
vybranému dodavateli. Zadani zakdzky vsak musi byt realizovdno za ceny v misté a ¢ase
obvyklé a zadavatel musi postupovat hospodarnym zptsobem.

Zadavatel je povinen vést komunikaci se zvolenym dodavatelem v pisemné, pfip.
elektronické formé, kterou je povinen spolecné s uéetnimi doklady, objednavkou nebo
smlouvou (je-li v daném ptipadé uzavirana) archivovat pro pfripadnou kontrolu.

b) Zakazka, jejiz predpokladana hodnota presahuje castku 100.000 K¢ bez DPH
a zaroven nedosahuje financniho limitu 400.000 K¢ bez DPH.

Zadavatel neni povinen zakazku, jejiz predpokladand hodnota nepfesahuje ¢dastku
400.000 K¢ bez DPH zadat ve vybérovém fizeni a je opravnén zakazku zadat napfimo jim
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vybranému dodavateli na zakladé vysledkl predchoziho prizkumu trhu. Priizkum trhu dle
pfedchozi véty je zadavatel povinen provést vyzvanim nejméné 3 potencialnich
dodavatelll (pisemnou nebo elektronickou Zadosti o zpracovani cenové nabidky ke
konkrétné vymezenému a popsanému predmétu pozadovaného plnéni), o kterych ma
informace, Ze jsou zpUsobili pozadované plnéni zadavateli poskytnout. Prizkum trhu
véetné souvisejici komunikace s oslovenymi dodavateli se stava soucasti dokumentace o
verejné zakazce.

Zadavatel nesmi provadét prlzkum trhu opakované u stejného okruhu dodavateld, ledaze
se jednd o jediné dodavatele na trhu zpUsobilé poskytnout pozadovany predmét plnéni
zakazky. V takovém pripadé je zadavatel viak vidy povinen sv(j vybér fadné odlivodnit
v pisemném odlvodnéni zadavatele. Zadavatel dale neni povinen oslovit dodavatele, se
kterym ma Spatnou zkuSenost, nebo o kterém ma ddvodné pochybnosti, Ze bude
objektivné schopen predmét zakazky Uspésné realizovat.

V odlvodnénych pfipadech je zadavatel oprdvnén vyzvat pouze jediného dodavatele
k ptredloZeni cenové nabidky (napf. jedna-li se o jediného dodavatele pfedmétu plnéni na
uzemi Ceské republiky). V takovém piipadé je zadavatel povinen dolozit vybér tohoto
dodavatele pisemnym odlvodnénim, které se stdva soucasti dokumentace o verejné
zakazce.

c) Zakazka, jejiz predpokladana hodnota presahuje castku 400.000 K¢ bez DPH
a zaroven nedosahuje finan¢niho limitu 2.000.000 K¢ bez DPH (u zakazky na dodavky
a sluzby) a financniho limitu 6.000.000 K¢ bez DPH (u zakazky na stavebni prace).

Zakazky dle ¢l. 6 pism. c) je zadavatel povinen vidy zadat ve vybérovém fizeni formou
Vyzvy.

Zadavatel vyzve pisemnou pfip. elektronickou formou (napf. emailem nebo datovou
schrankou) nejméné 3 dodavatele, ktefi jsou objektivné schopni danou zakdazku splnit
(uzavfena vyzva), nebo muze vyzvat neomezeny pocet dodavatell uverejnénim vyzvy na
profilu zadavatele (oteviend vyzva) pfip. obéma zpulsoby.

Minimalni naleZitosti vyzvy jsou uvedeny v pfiloze €. 1 tohoto vynosu.

Nabidky se podavaji vidy pisemné, a to vlistinné podobé. Nabidky Ize podat
v elektronické podobé pouze tehdy, pokud tak zadavatel stanovi v zadavacich
podminkach.

Nabidky nesméji byt otevieny pred koncem |hity pro podani nabidek. Lhita musi byt
stanovena s ohledem na slozZitost zakdzky alesponi 7 pracovnich dni ode dne odeslani
vyzvy. Vyzva musi byt dodavatelim prokazatelné odeslana.

Vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky bude proveden na zakladé stanoviska tficlenné
hodnotici komise, kterou zadavatel ustanovi, a kterd bude zajistovat rovnéz otevirani
obalek, nestanovi-li zadavatel v konkrétnim pfipadé jinak. Clenové hodnotici komise
nesmi byt ve vztahu k verejné zakazce ve stretu zajmU. Za timto ucelem ¢lenové komise
podepisi Cestné prohlaseni, kterym se zdroven zavaii zachovavat mléenlivost o vSech
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skutecnostech, o nichZ se v souvislosti se svym plasobenim v hodnotici komisi dozvédi.
V pfipadé odborné zakazky je hodnotici komise oprdvnéna pfizvat externiho poradce,
ktery je rovnéz povinen podepsat Cestné prohlaseni dle pfedchozi véty.

O jednani hodnotici komise bude pofizen protokol.
Zadavatel pfipravi zpravu o vysledku vybérového fizeni, kterd musi obsahovat minimalné:

e seznam nabidek a identifikacni Gdaje uchazec

e seznam vyrazenych nabidek a zdlvodnéni vyrazeni

e vyhodnoceni nabidek podle kritérii uvedenych ve vyzvé
e vysledné poradi nabidek

Vysledek vybérového fizeni oznami zadavatel neprodlené vSem uchazec¢im. Oznameni
mlzZe byt provedeno rovnéZ zvefejnénim na profilu zadavatele, bylo-li tak uvedeno
v podminkdach vybérového fizeni.

Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem nesmi obsahovat podstatnou zménu oproti
podminkam vyzvy, kterou by se:

v rve

e vyznamné rozsifil predmét zakazky
e umotZnila uUcast jinych dodavatell v pldvodnim vybérovém fizeni
e mohla ovlivnit vybér nejvhodné;jsi nabidky

e meénila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele.

Zadavatel je opravnén vybérové tizeni kdykoliv zrusit, a to i bez udani dlvodd. O zruseni
vybérového fizeni je zadavatel povinen vyrozumét vSechny dodavatele, ktefi podali ve
vybérovém fizeni nabidku.

Clanek 6
Evidence verejnych zakazek, archivace dokumentace a systém kontroly
Dokumentace z verejnych zakazek je zadavatel povinen uchovavat po dobu 10 let od uzavreni
smlouvy, jeji zmény nebo zruseni vybérového i zadavaciho fizeni, nestanovi-li pravni predpis
nebo pravidla pro zadavani verejnych zakazek financovanych z EU nebo obdobnych
prostfedkl dobu delsi.

Vramci systému kontroly nad fizenim vefejnych zakazek zavadim nasledujici kontrolni
mechanismy:

KO/1.1/vZ

Kvestor AVU vede Roc¢ni pfehled o vefejnych zakazkach realizovanych na AVU v jakékoli fazi
vybérového fizeni véetné zakdzek realizovanych bez vybérového fizeni dle ¢l. 5 odst. 3 pism.
b) tohoto vynosu a ve clenéni pfislusnych zakdzek dle platného zakona. Tento prehled je
v tisténé podobé priibézné k dispozici rektorovi AVU pro potieby manaZzerského fizeni rozvoje
AVU.
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KO/1.2/VZ

Kvestor AVU predklada pravidelné ve Ctvrtletnich intervalech na poradé vedeni rektora, a to
nejpozdéji k 15. dni mésice nasledujiciho po ukonéeném ctvrtleti pfisluSného roku k jeho
rukdm pisemnou Zpravu o realizovanych vyzvach za posledni cCtvrtleti a v pfipadé
uskutecnénych vybérovych fizeni pak informace o jejich priibéhu a vysledcich.

KO/1.3/VZ

Kvestor AVU predklada pravidelné ve Ctvrtletnich intervalech na poradé vedeni rektora, a to
nejpozdéji k 15. dni mésice nasledujiciho po ukonéeném ctvrtleti pfisluSného roku k jeho
rukam pisemnou Zpravu o planovanych vyzvach pro nasledujici Ctvrtleti véetné informace
o planovaném prlibéhu a rizicich pfislusnych vybérovych fizeni.

Clanek 7
Uverejnovani smluv
Zadavatel je povinen uverejfiovat objednavky a smlouvy na zakazku s hodnotou plnéni vice
nez 50.000 K¢ bez DPH, a to v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona o registru smluv.

Smlouvy na zakdzku, jejichz cena presahne 500.000 K¢ bez DPH je zadavatel povinen zverejnit
na profilu zadavatele do 15 dni od jejich uzavreni, ledaze byla tato smlouva jiz uverejnéna
podle zdkona o registru smluv.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
Timto vynosem se zruSuje vynos rektora ¢. 1/2016 o zadavani verejnych zakazek na Akademii
vytvarnych uméni v Praze.

Nedilnou soucasti tohoto vynosu je Pfiloha ¢. 1 — Minimalni naleZitosti vyzvy k podani nabidek.

V Praze dne 3. dubna 2017

doc. MgA. Tomas Vanék, rektor AVU
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Priloha €. 1 — Minimalni nalezitosti vyzvy k podani nabidky

Minimalni Udaje obsazené ve vyzvé:

Identifikacni Udaje zadavatele véetné osoby odpovédné za prevzeti pInéni zakazky
Nazev zakazky

Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky

Dobu a misto pInéni zakazky

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Hodnotici kritéria a zplsob hodnoceni nabidky

Lhdta pro podani nabidky

Misto pro podani nabidky

Vyzva mliZe obsahovat i dalSi podminky napf. prokazani kvalifikace dodavatele, identifikace
poddodavatell, zavazny ndvrh smlouvy, vyhrady zadavatele stran zruseni vyzvy, resp.
vybérového fizeni.

Shora uvedené obsahové naleZitosti vyzvy mohou byt uvedeny a podrobné rozpracovany
v zadavaci dokumentaci, pokud je poskytovana soucasné s vyzvou.
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