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VYNOS REKTORA C. 5/2025
O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Zpracovatel a vécné odpovédna osoba: Mgr. Marie Vyklicka,
PhDr. Evzen Mrazek

schvalil: prof. Tomas Pospiszyl, Ph.D., rektor
schvaleno dne: 18. 6. 2025
nabyva uc¢innosti ode dne: 18. 6. 2025
kontrola aktualnosti vynosu: Kazdoro¢né
CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI
Clanek 1

Piedmét Upravy, zdvaznost vynosu a principy odpovédného vefejného zadavani

1. Timto vynosem se upravuji zakladni pravidla pfi zadavani vefejnych zakazek na
Akademii vytvarnych uméni v Praze (déle téz ,AVU") scilem, aby postupy
uvedené v tomto vynosu byly v souladu zejména se zédkonem ¢&. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,ZZVZ") a s
vnitinimi predpisy AVU.

2. Ugelem tohoto vynosu je zaijistit, aby byly vefejné zakazky na AVU zadavany
v souladu se zasadami transparentnosti a piimérenosti, rovného zachazeni
a zékazu diskriminace, s ohledem na hospodarné, efektivni a uéelné vynakladani
finan¢nich prostiedkd. AVU ma také zajem zohlednit pfi zadavani verejnych
zakazek zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci. Pokud to bude vzhledem k povaze zakazky vhodné, bude AVU
usilovat o vybér dodavek, sluzeb a stavebnich praci s niz§im dopadem na zivotni
prostiedi a bude pfispivat k cildm udrzitelnosti, posileni socialni odpovédnosti
a k podnécovani inovaci.

Clanek 2
Definice pojmu

1. Zadavatel - pro ucely tohoto vynosu se jim rozumi AVU, ktera je veiejnym
zadavatelem.
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10.

Ugastnik zadavaciho/vybérového fizeni — dodavatel, ktery podal nabidku
v zadavacim ¢i vybérovém fizeni nebo zadost o ucast, vyjadfil predbézny zajem
podle § 58 odst. 5 nebo § 129 odst. 4 ZZVZ nebo zahajil jednani se zadavatelem.
Zadavaci fizeni — zadavacim fizenim se rozumi zavazny procesni postup
zadavatele pri zadavani verejné zakazky stanoveny ZZVZ, jehoz ucelem je zadani
podlimitni vefejné zakazky nebo nadlimitni vefejné zakazky, a to az do uzavieni
smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Vybérové fizeni — vybérovym fizenim se rozumi zavazny procesni postup
zadavatele stanoveny v tomto vynosu, jehoz ucelem je zadani verejné zakazky
malého rozsahu (dale téz ,VZMR"), a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni
vybérového fizeni.

Profil zadavatele - je elektronicky nastroj, ktery AVU pouziva k uverejnovani
informaci o svych verejnych zakazkach, ktery umoziiuje neomezeny dalkovy
pristup, a jehoz internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek.

Priprava verejné zakazky — faze pred zadavacim ¢&i vybérovym fizenim, v niz se
zejména analyzuje potieba zadavatele zohlednéna v pradzkumu trhu, navrhu
vyzvy k podani nabidky nebo navrhu zadavaci dokumentace véetné technické
specifikace z hlediska kvality, rozsahu, ¢asu pofizeni, pfimérenosti, efektivnosti,
hospodarnosti, Ucelnosti a pozadavk( na kvalifikaci dodavatel( a stanovuje se
predpokladana hodnota verejné zakazky.

Soucinnost - pro ucéely tohoto vynosu se souéinnosti rozumi zejména
poskytovani potiebnych podklad( a informaci, pfipominkovani predlozenych
pracovnich verzi dokument(, i¢ast na osobnich konzultacich apod.

Pisemné - pro ucely tohoto vynosu se pisemnou formou rozumi listinnad nebo
elektronickd forma, véetné emailové ¢&i obdobné komunikace, napfr.
prostiednictvim datové schréanky nebo elekironického nastroje, piicemz
elektronicky podpis neni povinnou nalezitosti.

Podpis - pro ucely tohoto vynosu se podpisem rozumi vlastnoruéni podpis
listinného dokumentu, uznavany elektronicky podpis elektronického dokumentu,
a pokud to povaha dokumentu pripousti, tak i schvaleni elektronického
dokumentu v ramci elektronické spisové sluzby.

Ptikazce operace — zaméstnanec ¢i zaméstnankyné povéreny/a k nakladani
s verejnymi prostiedky AVU (kompetence piikazce operace jsou definovany
platnym vynosem rektora o finanéni kontrole — vnitini kontrolni systém).

Clanek 3
Dotcené pravni predpisy

Pii zadavani veiejnych zakazek se na AVU postupuje podle tohoto vynosu
a v souladu s pravnim iddem CR (zejména s platnym a uginnym ZZVZ).
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2. Pokud je vefejna zakézka spolufinancovana z dotac¢nich programd nebo jinych
vnéjsich zdrojl, postupuje AVU také v souladu s pravidly pro poskytovani téchto
financ¢nich prostiedka.

3. Dle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich piedpisl, musi zadavatel pfi nakladani
s vefejnymi prostiedky dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti.

Clanek 4
Verejné zakazky spolufinancované z dotac¢nich programu ¢i jinych vnéjsich zdrojt

1.V pfipadé, Ze veiejna zakazka je (resp. bude) spolufinancovana zcela nebo z ¢asti
z vnéjsich zdroju (napf. zfinan&nich prostfedkd CR nebo Evropské unie),
postupuje zadavatel podle tohoto vynosu a podle pravidel stanovenych pro
poskytovani téchto finan&nich prostfedkl (napi. dota&nich pravidel CR nebo
Evropskeé unie), pokud jsou takova pravidla stanovena. V pfipadé rozporu tohoto
vynosu se stanovenymi pravidly pro poskytovani téchto finan¢nich prostredk(
se zadavatel fidi pfednostné témito pravidly.

2. Vefejné zakazky spolufinancované zvnéjSich zdroji jsou realizovany ve
spolupréci s pracovistém, které odpovidéd za realizaci pfislusnych projektl
financovanych z vnéjsich zdroju.

Clanek 5
Profil zadavatele

1. Elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek v rémci AVU je Tender arena
(www.tenderarena.cz).

2. Vybérové fizeni na zadani veiejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie musi byt
vedeno v elektronickém nastroji Tender arena. Vyjimku z tohoto postupu mUze
udélit kvestor/ka.

Clanek 6
Jednani za AVU

1. Ve vécech tykajicich se verejnych zakazek zastupuje AVU a rozhoduje za ni:

a) rektor/ka u veiejnych zakézek, na jejichz zakladé dochazi:

e k pravnim jednanim, kterymi AVU hodla nabyt nebo prevést vlastnické
pravo k nemovitym vécem,

e k pravnim jednanim, kterymi AVU hodla nabyt nebo prevést vlastnicke
pravo k movitym vécem, jejichz cena je vySSi nez pétisetnasobek ¢astky,
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od niz jsou véci povazovany podle zvlastniho predpisu’ za hmotny
majetek,

e jakozive vécech, které si svym vynosem vyhradi;

b) kvestor/ka o vSech ostatnich vefejnych zakazkach neuvedenych pod
pismenem a) nebo c) bodu 1 tohoto ¢lanku;

c) prikazcioperace ve vécech tykajicich se vefejnych zakazek malého rozsahu
l. a ll. kategorie kromé verejnych zakazek na stavebni prace a oblasti, které
jsou oSetreny na zakladé zvlastniho predpisu nebo vynosu.

2. Ve vécech, kde se vyzaduje pfedchozi souhlas Spravni rady AVU dle § 15 zékona
o vysokych Skolach, musi byt navrh smlouvy (pokud je soucasti zadavacich
podminek) jesté pred zahajenim zadavani veiejné zakazky, na jejimz zakladé ma
byt predmétna smlouva uzaviena, predlozen k pifedbéznému projednani
Akademickému senatu AVU a Spravni radé AVU.

Clanek 7
Zadavaijici utvar

1. Zadavajicim Utvarem je oddéleni ¢i pracovisté AVU, vjehoz pusobnosti je
zabezpeceni dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem
verejné zakazky, nebo které plnéni z vefejné zakazky potiebuje pro zajisténi
svych ukolu.

Zadavajici utvar musi mit zajisténo financovani verejné zakazky.

Zadavajici utvar odpovida zejména za stanoveni vécnych a odbornych parametr(
zadavacich podminek.

Clanek 8
Administrator/ka verejnych zakazek

1.  Administrator/ka verejnych zakazek je pracovnik ¢i pracovnice majici ve své
pUsobnosti pfipravu, organizaci ¢i administraci vefejnych zakazek v ramci AVU.
Metodicky také fidi a koordinuje ¢innost zadavaijicich Gtvar( v zaddvacim a/nebo
vybérovém fizeni.

2. Administrator/ka vefejnych zakazek zajiStuje v soucinnosti se zadavajicim
utvarem pripravu, organizaci a administraci veiejnych zakazek.

3. Vpriipadé zakazek spolufinancovanych zvnéjSich zdroji spolupracuje
administrator/ka vefejnych zakézek s pracovistém, které odpovida za realizaci
pfislusnych projektl financovanych z vnéjsich zdroja.

" Podle § 26 odst. 2 zakona CNR &. 586/1992 Sb., o danich z pFijmu, ve znéni pozdéjsich predpisi se hmotnym
majetkem rozumi samostatné hmotné movité véci, popfipadé soubory hmotnych movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym uréenim, jejichz vstupni cena je vy$si nez 80 000 K& a maji provozné-technické funkce
delSi nez jeden rok.
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Administrator/ka verejnych zakazek odpovida zejména za soulad zadavacich
podminek a procesniho postupu pfi zadavani verejnych zakéazek se ZZVZ a s
timto vynosem.

Administratorem ¢i administratorkou vefejnych zakazek na AVU muize byt jak
zaméstnanec ¢i zaméstnankyné AVU, tak i smluvni zéstupce zadavatele.

Clanek 9
Stanoveni predpokladané hodnoty

Predpokladdanou hodnotou veiejné zakazky je zadavatelem predpokladana vyse
uplaty za plnéni veiejné zakazky vyjadiena v penézich. Pfedpokladanou hodnotu
je zadavatel povinen stanovit v ramci pripravy verejné zakazky pro ucel volby
odpovidajiciho rezimu zadavaciho nebo vybérového Ffizeni. PFi stanoveni
predpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Predpokladana hodnota veiejné zakazky zadavané v zadavacim fizeni se stanovi
na zakladé udaji ainformaci o zakdzkach stejného ¢i podobného piedmétu
plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje nebo informace, vychazi
z informaci ziskanych prazkumem trhu, predbéznymi trznimi konzultacemi nebo
jinym vhodnym zpUsobem.

Nebyla-li vefejna zakazka zadana v zadavacim fizeni, pouziji se pro stanoveni
predpokladané hodnoty cena nebo Udaje rozhodné pro jeji uréeni uvedené ve
smlouvé na verejnou zakazku.

Pravidla pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky jsou upravena
vZZVZ.

Predpokladanou hodnotu stanovi zadavajici Utvar, pfipadné administrator/ka
verejnych zakazek na zakladé informaci od zadavajiciho utvaru. V pfipadé
vefejnych  zakazek  spolufinancovanych  zvnéjSich  zdrojii  stanovi
predpokladanou hodnotu pracovisté, které odpovida za realizaci prislusnych
projektl financovanych z vnéjsich zdroju.

O vysi a zplUsobu stanoveni predpokladané hodnoty musi existovat pisemny
doklad, ktery eviduje zadavajici utvar.

Clanek 10
Schvaleni zadavaciho Fizeni a vybérového Fizeni pro zadani vefejnych zakazek lll.
kategorie

Pied zahajenim zadavaciho nebo vybérového fizeni pro zadani verejnych zakazek
lll. kategorie zajisti zadavajici utvar pisemny souhlas kvestora se zamérem
realizace verejné zakazky (,predbé&zné schvaleni®).
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1.

Piredbézné schvaleni Ize nahradit zafazenim verejné zakazky do planu verejnych
zakazek zpracovaného administratorem/administratorkou vefejnych zakazek
pro dany kalendaini rok. Pléan schvaluje kvestor/ka s pisemnym souhlasem
vedouciho ekonomického oddéleni. Plan vefejnych zakazek musi obsahovat
alespon nasledujici informace o veiejné zakazce:

a) predmeét plnéni verejné zakazky,

b) druh verejné zakazky,

c) predpokladanou hodnotu veiejné zakazky,
d) zdroj financovani verejné zakazky,

e) druh vybérového nebo zadavaciho fizeni.

Predbéznym schvalenim nelze nahradit souhlas rektora/rky dle ¢l. 6 tohoto
Vynosu.

Bez predbézného schvaleni neni zadavajici Utvar, respektive administrator/ka
vefejnych zakazek opravnén/a zahajit vybérové fizeni pro zadani vefejnych
zakazek lll. kategorie, ani zadavaci fizeni.

Osoby uvedené v ¢l. 6 rozhoduji podle svych kompetenci o vybéru dodavatele
(navrhu) a o zruseni zadavaciho nebo vybérového fizeni a uzaviraji smlouvu.

Kvestor/ka je vzdy opravnén/a vyhradit si schvaleni kteréhokoli ikonu v ramci
vybérového ¢i zadavaciho Ffizeni, pfipadné si vyhradit rozhodovani o vSech
ukonech v dané veiejné zakazce.

CAST DRUHA
PRAVIDLA PRO ZADAVANIVEREJNYCH ZAKAZEK
ZADAVANI PODLIMITNICH A NADLIMITNICH VEREJNYCH ZAKAZEK

Clanek 11

PFi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek postupuje zadavatel
v souladu se ZZVZ. Pokud je vefejna zakazka spolufinancovéna z dotac¢nich
programU nebo jinych vnéjsich zdroju, postupuje AVU také v souladu s pravidly
pro poskytovani téchto financnich prostiedku.

OBECNA USTANOVENI PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU

Clanek 12
Zakazky podléhaijici pravidllm pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Zadavatel je povinen zadavat VZMR postupy upravenymi v ¢asti druhé tohoto
vynosu. Zadavatel musi souCasné zajistit, aby postup pfi zadavani VZMR byl
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v souladu s pravidly efektivnosti, uéelnosti a hospodarnosti a se zakladnimi
zasadami zadavani verejnych zakazek dle § 6 ZZVZ, odst. 1-3.

2. Postupy upravenymi v ¢asti druhé tohoto vynosu v§ak neni zadavatel povinen
zadavat VZMR, které obdobné spliiuji podminky pro pouziti vyjimky z plsobnosti
zdkona stanovené v § 29 a 30 ZZVZ nebo pokud je to nezbytné v disledku krajné
naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl piedvidat a ani ji nezpUsobil.

Clanek 13

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

1. Pro ucely tohoto vynosu jsou VZMR rozdéleny do néasledujicich tfi kategorii:

Kategorie Piedpokladana hodnota verejné | Piedpokladana hodnota verejné
verejné zakdazky na dodavky a sluzby zakazky na stavebni prace
zakazky (bez DPH) (bez DPH)

l. kategorie 0 K¢ - 300.000 K¢ 0 K¢ - 600.000 K¢

Il. kategorie 300.000,01 K& - 1.000.000 K¢ 600.000,01 K& - 3.000.000 K¢&

Il kategorie 1.000.000,01 K¢ - limit dle § 27 3.000.000,01 K¢ - limit dle § 27
ZZNZ ZZNZ

POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

MALEHO ROZSAHU |. KATEGORIE

Clanek 14

Druh vybérového fizeni

1. Zadavatel je opravnén realizovat verejnou zakazku . kategorie:

a) béznym nakupem placenym v hotovosti nebo platebni kartou ¢i pfimou
objednavkou k plnéni, nebo

b) vyzvou jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky s vymezenim
pozadovaného plnéni, popripadé s dalSimi podminkami plnéni, pokud nema
jiz zadavaijici utvar aktualni cenovou nabidku k dispozici, nebo

c) postupem platnym pro verejné zakazky Il. nebo lll. kategorie, v takovém
pfipadé se pravidla aplikovana na tyto kategorie vefejnych zakazek pouziji
pfimérené sohledem na pifedmét a predpokladanou hodnotu verejné
zakazky, nebo

d) jinym vhodnym zpusobem, pokud budou dodrzeny zakladni zédsady dle § 6,
odst. 1-3, ZZVZ.
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POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU Il. KATEGORIE

Clanek 15
Druh vybérového fizeni

1.  Zadavatel je opréavnén realizovat verejnou zakazku Il. kategorie:

a) prfimou objednéavkou k plnéni na zékladé provedeného prizkumu trhu dle
¢l. 16 tohoto vynosu, nebo

b) postupem platnym pro veiejné zakazky lll. kategorie, v takovém pripadé se
pravidla aplikovana na tyto kategorie verejnych zakazek pouziji pfimérené
s ohledem na predmét a predpokladanou hodnotu verejné zakazky, nebo

c) jinym vhodnym zpUsobem, pokud tento zplsob bude nalezité pisemné
oduvodnén, k tomuto zpUsobu udéli piedchozi pisemny souhlas kvestor/ka
nebo jina jim povérena osoba a budou dodrzeny zakladni zasady dle § 6,
odst. 1-3 ZZVZ.

Clanek 16
Prizkum trhu

1. Prizkum trhu dle ¢l. 15 odst. 1 pism. a) tohoto vynosu provadi zadavatel na
zékladé reserse nabidek nejméné tii dodavatel(, o kterych ma informace, Ze jsou
zpUsobili pozadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi provadét prizkum
trhu opakované u stejného okruhu dodavatelU, neni-li to oddvodnéno predmétem
plnéni zakazky ¢&i jinymi zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zrusenim
pfedchazejiciho vybéroveého fizeni.

2. Zadavatelem provedeny prizkum trhu musi byt zachycen v pisemné podobé
a musi z ného vyplyvat, Zze zadavatelem porovnavané nabidky byly vzajemné
porovnatelné. Nabidky nejsou vzajemné porovnatelné, pokud napfiiklad obsahuji
odlisny rozsah plnéni, odliSné podstatné technické parametry nebo vyrazné jiné
obchodni podminky, které maji vliv na vyhodnost nabidek, tj. zejména délku
zarucni doby, termin a misto dodani, vysi smluvni pokuty za pozdni Uhradu nebo
rozsah dodavaného prislusenstvi apod.

3. Zadavatel provede reSerSi nabidek nizSiho poctu dodavatell, nez jaky je
stanoven v odstavci 1. tohoto ¢lanku, pokud to bude objektivhé odlvodnéné
(napf. existuje pouze jediny dodavatel predmétu verejné zakazky, i pres osloveni
minimalné tfi dodavatell nebylo mozné ziskat tii relevantni nabidky apod.). O této
skutecnosti vyhotovi zadavatel pisemny zaznam, ktery obsahuje oduvodnéni
prizkumu trhu pfi osloveni nizsiho po¢tu dodavateld.

4. Zakladni nalezitosti prizkumu trhu jsou stanoveny v pfiloze ¢. 1 tohoto vynosu.
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POSTUP PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU Ill. KATEGORIE

Clanek 17
Druh vybérového fizeni

1.  Zadavatel je opréavnén realizovat veiejnou zakazku lll. kategorie:
a) v oteviené vyzvé, nebo
b) v uzaviené vyzvé, nebo

c) zapfiméreného pouziti nékterého zvlastniho postupu dle § 130 a nasl. ZZVZ
(tj. ramcova dohoda, dynamicky nakupni systém ¢i soutéz o néavrh) nebo
postupu pro zadani koncesi dle § 174 a nasl. ZZVZ).

2. V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim vybérového Fizeni
neomezenému poctu dodavateld svij umysl zadat zakazku v tomto vybérovém
fizeni; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k podani nabidek dodavatelt.
Oznameni vybérového fizeni (ve smyslu ¢&l. 18 odst. 1 tohoto vynosu) uveiejni
zadavatel po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek na profilu zadavatele.

3. Zadavatel mUze otevienou vyzvu dle odst. 2 tohoto ¢lanku po jejim uverejnéni
odeslat nékterym dodavatellim, v takovém pripadé musi byt vyzva odesléana
nejméné trem dodavatelim.

4. V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel nejméné tfi dodavatele k podani nabidky.
Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Zze jsou
zpUsobili pozadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
stejny okruh dodavatel(, neni-li to odlvodnéno predmétem plnéni zakazky Ci
jinymi zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zrusenim predchazejiciho vybérového
fizeni.

5. Zadavatel vyzve k podéni nabidky nizsi po¢et dodavatell, nez jaky je stanoven v
odst. 3 nebo 4 tohoto ¢lanku, pokud nelze z objektivnich dlvodl tento pocet
dodrzet (napf. existuje pouze jediny dodavatel predmétu verejné zakazky). O této
skutec¢nosti vyhotovi zadavatel pisemny zaznam, ktery obsahuje odivodnéni
osloveni nizsiho poc¢tu dodavatel(.

Clanek 18
Zadéavaci podminky

1.  Soucasti oznameni oteviené vyzvy nebo oznameni uzaviené vyzvy (dale jen
,0znameni vybérového fizeni“) musi byt zakladni informace o zakazce a
vybérovém fizeni (dale téz ,zadavaci podminky“). Oznameni vybérového fizeni
musi obsahovat alespon tyto udaje:

a) identifika¢ni udaje zadavatele;

b) nazev zakazky;
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c)
d)
e)
f)
9)

h)

j)
k)

druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
doba a misto plnéni zakazky;

pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny;

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké udaje tykajici se
predmétu zakazky a jeho realizace maji ucastnici vybérového fizeni v
nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se
zadavacimi podminkami;

IhGta a misto pro podéani nabidky;

pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii)
metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) véhu nebo jiny
matematicky vztah mezi kritérii;

pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

informace o poskytovani vysvétleni zadavacich podminek dle ¢l. 19 odst. 3
a 4 tohoto vynosu.

2. Zadavaci podminky mohou déle obsahovat zejména:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

pozadavky na prokazani kvalifikace ucastnika vybérového fizeni, pokud
zadavatel pozadavky na kvalifikaci stanovi;

obchodni podminky, vCetné platebnich podminek nebo zavazny vzor
smlouvy na plnéni zakazky;

pozadavky na specifikaci pripadnych poddodavatell (identifikacni idaje) a
vécné vymezeni plnéni dodaného jejich prostiednictvim;

pozadavky vyplyvajici ze zakona ¢. 159/2006 Sb. a/nebo z nafizeni Rady EU
¢.2022/576;

informaci o moznosti posuzovat nabidku z hlediska mimoradné nizké
nabidkové ceny ve smyslu § 113 ZZVZ;

upozornéni, ze zadavatel je opravnén nevybrat zadnou nabidku ¢i zakazku
zrusit.

3. Vzory smluv &i obchodnich podminek mize stanovit kvestor/ka.

Pokud zadavatel v rémci uzaviené nebo oteviené vyzvy piimo vyzyva dodavatele,
¢ini tak vzdy pisemné. Zadavatel musi byt schopen prokazat odeslani této vyzvy
v§em vyzvanym dodavatelim.

5. Zadavatel komunikuje s dodavateli, resp. ucastniky vybérového fizeni predevsim
pisemné.

Clanek 19
Lhita pro podani nabidek a vysvétleni zadavacich podminek

1. Lh0tu pro podéani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na predmét zakazky
v oznameni vybérového fizeni stanovenim konce lhuty pro podani nabidek. Lhita
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stanovena podle tohoto vynosu pocina dnem, ktery nasleduje po udalosti, jez je
rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uverejnéni oznédmeni o
zahajeni vybérového fizeni/odeslani vyzvy k podani nabidky.

Lhuta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez pét pracovnich dn0.

Zadavatel mUze poskytnout vysvétleni zadavacich podminek, pokud dodavatel
doruci pisemnou zadost o né nejpozdéji:

a) tfi pracovni dny pred uplynutim Ihaty pro podéni nabidek v pFipadé, kdy
Ihata pro podani nabidek je zadavatelem stanovena na pét az devét
pracovnich dnu,

b) c&tyii pracovni dny pied uplynutim Ihaty pro podéani nabidek v pripadé, kdy
Ihdta pro podéni nabidek je zadavatelem stanovena na deset Ci vice
pracovnich dn0.

Vysvétleni zadavacich podminek muze zadavatel poskytnout i bez predchozi
zadosti.

4. Zadavatel odeSle nebo uvefejni vysvétleni zadavacich podminek, pripadné
souvisejici dokumenty, nejpozdéji do:

a) jednoho pracovniho dne po doruceni zadosti podle predchoziho odstavce
v pripadé, kdy Ihata pro podani nabidek je zadavatelem stanovena na pét az
devét pracovnich dnu, nebo

b) dvou pracovnich dni po doruceni zéddosti podle piedchoziho odstavce
v pfipadé, kdy Ihita pro podani nabidek je zadavatelem stanovena na deset
¢i vice pracovnich dn.

Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni doruc¢ena vcas, vysvétleni
poskytne, nemusi tuto IhGtu dodrzet.

5. Vysvétleni zadavacich podminek, v€éetné presného znéni zadosti podle odstavce
3 tohoto ¢lanku, odesle zadavatel sou¢asné vSéem dodavatelim, které vyzval v
ramci uzaviené vyzvy, nebo uverejni vysvétleni zadavacich podminek véetné
piresného znéni zédosti stejnym zplsobem, jakym uverejnil oznameni oteviené
VYZVy.

6. Pokud je zadost o vysvétleni zadavacich podminek doruc¢ena vcéas dle odst. 3
tohoto ¢lanku a zadavatel neodesle nebo neuverejni vysvétleni ve Ih(té dle odst.
4 tohoto ¢lanku, prodlouzi IhGtu pro podéani nabidek nejméné o tolik pracovnich
dn(, o kolik pifeséhla doba od doruceni zadosti o vysvétleni zadavacich podminek
do odeslani nebo uveiejnéni vysvétleni lh(tu dle odst. 4 tohoto ¢lanku.

7. Provede-li zadavatel (prostiednictvim vysvétleni zadavacich podminek) upravy
zadévacich podminek, pfiméfené prodlouzi Ihutu pro podéni nabidek, a to podle
povahy provedené Upravy. V pripadé takové zmény zadavacich podminek, ktera
zjevné rozSifuje okruh moznych dodavatell voteviené vyzvé, prodlouzi
zadavatel Ihutu tak, aby od okamziku zmény ¢inila celou puvodni délku Ihaty pro
podani nabidek.
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Clanek 20
Posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise, kterd ma alespon ftfi
¢leny.

2. Slozeni hodnotici komise obvykle navrhuje zadavajici utvar v soucinnosti
s administratorem ¢&i administratorkou vefejnych zakadzek a schvaluje
kvestor/ka. Clenem &i élenkou hodnotici komise je vzdy administrator/ka
veiejnych zakazek a nejméné jeden pracovnik ¢i pracovnice zadavajiciho Utvaru.

3. Je-li to odivodnéno predmétem zakazky, musi mit osoba provadéjici hodnoceni
nabidek nebo alespon jeden ¢len &i jedna ¢lenka hodnotici komise prislusnou
odbornost ve vztahu k predmétu zakazky.

4. O posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) seznam doruc¢enych nabidek, vcéetné identifikacnich (daji ucastnikd
vybérového fizeni;

b) seznam ucastnikl vybérového fizeni vyzvanych k doplnéni/objasnéni
nabidky, pokud byli vyzvani;

c) seznam vylou¢enych ucastnikl vybérového fizeni s uvedenim divodu jejich
vyloucéeni;

d) popis zplsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena
pouze cena;

e) vysledek hodnoceni;
f) jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek.

5. Nabidky nesmi byt otevieny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. Oteviraji
se pouze nabidky dorucené ve lh(té pro podani nabidek. Otevienim nabidky
podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu.

6. Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, pfipadné pfizvani odbornici Ci
odbornice, nesmi byt ve stietu zajml ve smyslu § 44 ZZVZ a musi do skonceni
vybérového fizeni vic¢i tfetim osobam (rozdilnym od zadavatele) zachovavat
mlcenlivost o skute¢nostech, které se dozvi v pribéhu posouzeni a hodnoceni
nabidek. Pfed zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi pisemné formou
¢estného prohlaseni prohlasit, Ze nejsou ve stietu zajmua a Zze se zavazuji do
skonceni vybérového fizeni vici tietim osobam (rozdilnym od zadavatele)
zachovavat milcenlivost o skuteCnostech, o kterych se v souvislosti
s posuzovanim a hodnocenim nabidek dozvédi.

7. Po otevieni nabidek provede hodnotici komise posouzeni nabidek. Posouzeni
nabidek spocCivéd v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovény v souladu se
zadavacimi podminkami a pfipadné zda nabidka ucastnika vybérového Fizeni
neobsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu. Pokud zadavatel posoudi
nabidkovou cenu ucastnika vybérového fizeni jako mimoiadné nizkou, vyzve jej
ke zdlvodnéni jeho nabidkové ceny.
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8. Jestlize je nabidka shleddna nejasnou nebo neuplnou, muze byt Ucastnik
vybérového fizeni, ktery ji predlozil, vyzvan k jejimu doplnéni nebo objasnéni.
Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna nabidkova cena
a/nebo Udaje a informace, které jsou predmétem hodnoceni.

9. Zadavatel muze vyloucit ucastnika z Ucasti ve vybérovém fizeni z divod(
uvedenych v § 48 odst. 2, 3,4, 5 a 6 ZZVZ. V takovych pfipadech se prislusna
ustanoveni § 48 ZZVZ pouziji pfimérené.

10. Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise podle kritérii hodnoceni uvedenych
v zadavacich podminkach. Jako nejvhodné&jsi nabidku vyhodnoti ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidku. Hodnoceni nabidek mulze byt provedeno pied jejich
posouzenim, v takovém pfipadé dojde k posouzeni minimalné té nabidky, ktera
byla podana uc¢astnikem vybérového fizeni, se kterym ma byt uzaviena smlouva.
Tato skutec¢nost je v takovém pripadé uvedena v protokolu dle odst. 4. tohoto
¢lanku.

11. Kvestor/ka rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, ze
hodnotici komise porusila postup stanoveny timto vynosem. Pro nové posouzeni
a hodnoceni nabidek muaze kvestor/ka ustanovit jinou hodnotici komisi nebo
timto povérit jinou osobu, pfipadné provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek
sam.

Clanek 21
Uzavieni smlouvy s dodavatelem

1. Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy ucastnika vybérového fizeni,
jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku
hodnoceni nabidek nebo vysledku elektronické aukce, pokud byla pouzita.
Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a vybranou
nabidkou.

2. Pokud vybrany ucastnik vybérového fizeni odmitne uzavfiit smlouvu nebo
zadavateli neposkytne dostate¢nou soucinnost k jejimu uzavieni, mlze
zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalSiho u¢astnika vybérového fizeni, a to v
poradi, které vyplyvé z vysledku puvodniho hodnoceni nabidek nebo elektronické
aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi
provést, pokud by vylouceni vybraného dodavatele znamenalo podstatné
ovlivhéni plvodniho pofadi nabidek. V pfipadé, ze ucastnik vybérového fizeni
neposkytl zadavateli dostate¢nou soucinnost, dolozi zadavatel tuto skute¢nost
pisemné formou ¢estného prohlaseni.

3. Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon nalezitosti
uvedené v ¢l. 25 tohoto vynosu.

4. Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, kterou uzaviel na plnéni zakazky. Pfi posuzovani, zda se jedna o
podstatnou ¢i nepodstatnou zménu, se primérené uzije § 100 a 222 ZZVZ.
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Clanek 22
Oznameni o vysledku vybérového fizeni

1. O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani
vSichni Ucastnici vybérového fizeni, ktefi podali nabidky ve Ihaté pro podani
nabidek a jejichz nabidka nebyla vyifazena z vybérového fizeni. Oznédmeni o
vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace:
identifikacni Udaje Uucastnik( vybérového fizeni, jejichz nabidka byla hodnocena,
vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek. Tato informace
musi byt zaslana pisemné.

2. Pokud sito zadavatel v oznameni vybérového fizeni vyhradil, mize ve vybérovém
fizeni uverejnit oznameni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o
vyiazeni nabidky stejnym zpUsobem, jakym vyhlasil vybérové fizeni. V takovém
pfipadé se oznameni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o
vyfazeni nabidky povazuje za doruc¢ené véem dotéenym dodavatellm a vSem
dotéenym ucastniklim vybérového fizeni okamzikem uverejnéni.

Clanek 23
Zruseni vybérového fizeni

1. Zadavatel je opravnén vybéroveé fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.
O zruseni vybérového fizeni je zadavatel povinen do tfi pracovnich dnl informovat
vSechny ucastniky vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podéani
nabidek.

2. Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového fizeni vyhradil, maze oznameni o
zruseni vybérového fizeni uverejnit stejnym zplsobem, jakym vyhlasil vybérové
fizeni. V takovém pfipadé se oznameni o zruseni vybérového fizeni povazuje za
doruc¢ené véem dotéenym dodavatellim okamzikem uverejnéni.

CAST TRETI
SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 24
Predbézné trzni konzultace

1. Zadavatel s prihlédnutim k povaze zakazky pied vyhlasenim verejné zakazky
peclivé analyzuje trh a je-li to efektivni, vyuzivé predbézné trzni konzultace? pro
zajisténi aktudlnich a presnych informaci od potencialnich uchazecd, pro
informovani trhu o planovanych verejnych zakazkach v uréitém segmentu.

2Ve smyslu § 33 ZZVZ.
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Clanek 25
Nalezitosti smlouvy

1. Smlouva uzaviend s dodavatelem na plnéni vefejné zakazky ve vysi nad
50.000 K& bez DPH musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto
nalezitosti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak:

a) oznaceni nazvu smlouvy a jeji evidencni Cislo;

b) oznaéeni smluvnich stran, jejich sidlo a ICO;

c) piredmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativhé);
d) cenubez DPH a

e) dobu a misto plnéni.

2. Smlouva uzaviend s dodavatelem na plnéni vefejné zakazky ve vysi nad
50.000 K¢ bez DPH dale zpravidla obsahuje tyto nalezitosti, pokud tomu nebrani
objektivni okolnosti:

a) DIC smluvnich stran, pokud je pfidéleno, bankovni spojeni a &islo uétu a Udaj
o zapséni do verejného rejstriku, ve¢. identifikace zastupcld smluvnich stran;

b) cenu vé. DPH, sazbu a vysi DPH, pfip. informaci, Ze dodavatel neni platcem
DPH, a platebni podminky a

c) dalsi nalezitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zakona ¢. 89/2012
Sb., ob¢anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména:

e ujednani o smluvni pokutée,

o reklamace vad,

e zaruky, pojisténi,

e pripadné ustanoveni o zvefejnéni smlouvy a/nebo

e platnost smlouvy, podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

3. Smlouva na plnéni vefejné zakazky nesmi obsahovat:

a) rozhodc¢i dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zékladé nakupu pres
komoditni burzy,

b) takova smluvni ujednani, kterd by zpUsobila vyluéné ¢&i zvyhodnéné
postaveni dodavatele, s nimz ma byt smlouva uzaviena, oproti jinym
dodavatellm pfi zadavani jiné verejné zakazky zadavané v budoucnu a

c) ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni,
podle kterého by vypovézeni smlouvy bylo obtizné proveditelné.

4. Splnéni povinnosti dle odst. 1, 2 a 3 tohoto ¢lanku zajistuje zadavajici utvar
uvedenim téchto pozadavkl jako obchodnich podminek v zadavaci
dokumentaci, nebo v navrhu smlouvy, popfipadé ve vyzve.

5. V oduvodnénych pfipadech se mize zadéavajici Utvar od povinnosti uvedenych
v odst. 1a 3 tohoto ¢lanku odchylit. V takovém pfipadeé je zadavajici utvar povinen
pisemné pred podpisem smlouvy svybranym dodavatelem tuto odchylku
odlvodnit a prilozit k dokumentaci verejné zakazky.
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6. V pripadé, kdy smluvni vztah vznika na zakladé pisemné nabidky a jeji akceptace
formou objednavky nebo na zakladé objednavky a jeji akceptace, musi
objednavka obsahovat miniméalné nalezitosti uvedené v odst. 1 pism. b) az d)
tohoto ¢lanku.

Clanek 27
Kompletace a archivace dokumentace o vefejné zakazce

1.  Dokumentaci o verejné zakazce se rozumi souhrn vS§ech dokumentu v listinné ¢i
elektronické podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichz poftizeni v pribéhu
zadavaciho nebo vybérového fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyzaduje ZZVZ nebo
dalsi relevantni predpisy. V piipadé VZMR I. a Il. kategorie se jedna zejména o
zdznam z prizkumu trhu, nabidky dodavatell a smlouvu uzavienou s vybranym
dodavatelem. V pripadé VZMR lll. kategorie a vefejnych zakazek zadavanych
podle ZZVZ jde zejména o nasleduijici zakladni dokumenty:

a) predbézné schvaleni;

b) zadavaci podminky vymezujici predmét verejné zakazky, vé. doklad(
prokazujicich jejich odeslani ¢i uverejnéni;

c) uplné znéni vSech nabidek vSech uc¢astnikll zaddvaciho nebo vybérového
fizeni, véetné pripadného objasnéni ¢i doplnéni;

d) protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany prislusnymi
osobami;

e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, vCetné jejich pripadnych
dodatk;

f) oznémeni o vysledku zadavaciho nebo vybérového fizeni zaslana vSéem
Ucastnikim zadavaciho nebo vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve
IhGté pro podéani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, véetné dokladu
prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznameni nebylo uverejnéno na
profilu zadavatele;

g) oznameni o vylou¢eni dodavatele, v€etné dokladu prokazujiciho jeho
odesléani/uverejnéni, pokud byla n&jaka nabidka vyfazena;

h) vysvétleni zadavacich podminek nebo vysvétleni zadavaci dokumentace
véetné dokladui prokazujicich jejich odeslani/uveiejnéni, pokud byla né&jaka
pozadovana;

i) jmenovani povéiené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany),
véetné prohlaseni o stietu zajma;

j) pisemné zprava zadavatele podle § 217 ZZVZ, pokud se zpracovava.

2. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni a zéznamy o
ukonech uc¢inénych elektronicky podle § 216 ZZVZ po dobu 10 let od ukonceni
zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku.
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Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vybérovém fizeni po dobu 10 let
od ukonceni vybérového fizeni. Pokud zadavatel neprovadél formalizované
vybeérové fizeni je povinen uchovat alespon ucetni doklady.

Pokud je verejna zakazka spolufinancovéna z dotacnich program( nebo jinych
vnéjsich zdrojq, fidi se zadavatel pravidly pro poskytovéani téchto financénich
prostiedku i v otdzkach archivace.

Clanek 28
Uverejiiovani smiuv

VSechny smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho nebo vybérového fizeni na
verejnou zakazku s hodnotou plnéni vice nez 50.000 K& bez DPH je zadavatel
povinen uvefejnit véetné vsech jejich zmén a dodatkl v registru smluv podle
zékona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Uc¢innosti nékterych smluy,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zadavatel mUze smlouvu uzavienou na vefejnou zakézku véetné vSech jejich
zmén a dodatk( uverejnit i na profilu zadavatele. Povinnost uvefejnit smlouvu
v registru smluv tim neni dot¢ena.

Smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho nebo vybérového fizeni na vefejnou
zakazku, jejichz cena presahne 500.000 K& bez DPH a které nema zadavatel dle
zakona o registru smluv povinnost uveriegjnit v registru smluv, je nutné dle ZZVZ
uverejnit do 15 dnl od jejich uzavieni na profilu zadavatele.

Smlouvy uverejiuje a za uverejnéni odpovida kvestorat.

Clanek 29
Kontrola

Vykon interni kontroly ¢i auditu se provadi dle platného vynosu rektora o financni
kontrole - vnitini kontrolni systém.

Stiznosti proti postupu zadavajicich Utvari nebo administratora/administratorky
verejnych zakazek posuzuje kvestor/ka. Tyto stiznosti nemaiji charakter namitek
ve smyslu § 241 ZZVZ. V pripadé zjisténi pochybeni v postupu zadavajicich
Utvard nebo administratora/administratorky vefejnych zakazek pfijme
kvestor/ka odpovidajici napravna opatieni.

Administrator/ka verejnych zakézek vede prubézné piehled o vefejnych
zakazkach realizovanych na AVU. Tento prehled je v elektronické podobé ve
stanoveném sdileném ulozisti (na vyzadani v tisténé podobé) k dispozici
rektorovi/rektorce AVU pro potieby manazerského fizeni rozvoje AVU.

Kvestor/ka AVU piedklada pravidelné ve ctvrtletnich intervalech na poradé
vedeni zpravu o pribéhu a vysledcich realizovanych vefejnych zakazek a o
verejnych zakazkach planovanych na nasledujici obdobi. Podklady zasild vzdy
také elektronicky.
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5. Interni auditor/ka zajistuje zpravidla jedenkrat ro¢né audit, jehoz soucasti je
mimo jiné provedeni kontroly realizace verejnych zakazek a dokumentace
k témto verejnym zakazkam. Vystupem auditu je protokol o kontrole ev. auditni
zprava. Postaveni a puUsobnost interniho auditora ¢i auditorky je zakotveno
platnym vynosem rektora — Statut interniho auditu AVU.

6. Kvestor/ka AVU zajistuje minimalné jedenkrat rocéné interni skoleni k tématu
verejnych zakazek (zmény legislativy ¢i internich predpisl, zapojeni do novych
dotacnich program( apod.) véech zaméstnanych AVU zapojenych do pfipravy a
realizace verejnych zakazek.

Clanek 30
Prechodna a zavére¢na ustanoveni

1. Kvestor/ka mlze vynosem ¢&i metodickym pokynem stanovit presnéjsi postupy
pfi zadavani verejnych zakédzek na AVU ¢i stanovit vzory dokumentd uzivanych
pfi zadavani veiejnych zakazek na AVU.

2. Vyjimku z postupl zadavéani verejnych zakazek uvedenych vtomto vynosu
schvaluje rektor/ka, pfipadné kvestor/ka.

3. Dnem nabyti U¢innosti tohoto vynosu se zruSuje Vynos rektora ¢. 2/2017 o
zadavani verejnych zakazek na Akademii vytvarnych uméni v Praze.

4. Zmény a doplnéni tohoto vynosu lze provést jen formou pisemnych dodatk,
které se Cisluji poradovymi Cisly.

Vynos nabyva platnosti dnem podpisu.

prof. Tomas Pospiszyl, Ph.D.
rektor AVU

Nedilnou souéasti tohoto vynosu je:
Priloha ¢.1- Prazkum trhu
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