aVUu

VYNOS KVESTORA C. 9/2023

POSTUP PRI RESENI SKODNICH A POJISTNYCH
UDALOSTI NA AVU

zpracovatel a vécné odpovédna osoba: Jana JenSovska

schvalil: PhDr. Evzen Mirézek, kvestor
schvéleno dne: 15. 8.2023

nabyvéa ucinnosti ode dne: 1.9.2023

kontrola aktualnosti vynosu: kazdoro¢né

Pfredmét upravy

(1) Tento vynos stanovi pravidla pro nahlasovani, evidenci a feSeni pojistnych udalosti,
které se tykaji majetku Akademie vytvarnych uméni v Praze (déle jen ,AVU"). Cilem
vynosu je zajistit, aby zaméstnanci i studenti AVU, méli informaci, jak postupovat, jaké
informace a dokumenty poskytnout v pripadé, kdy dojde ke §kodé na majetku, ktera
nasledné bude nahlasena pojistiteli jako pojistna udalost.

Vymezeni nékterych pojmU

(1)  Skodni udélost: Skodni udélost je skuteénost, ze které vznikla $koda a ktera by mohla byt
duvodem vzniku pojistné udélosti a mohla by zakladat prévo na pojistné plnéni z pojisténi:

(2) Pojistna udalost: Pojistna udalost je nahodiléd a nepfedvidatelna udalost, pfi které vzniké narok
na pojistné plnéni.

l_egislativa

Zakon ¢€.111/1998 Sh., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zékonl (déle jen
,2&kon o vysokych skolach®)
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Pojistna smlouva uzaviena mezi CSOB pojistovnou a.s. a AVU ze dne ..., &j..... (link na RS)

RENOMIIA, a. s., Pojistny makléf, Smlouva ze dne ..., &j. ......

Organizacni fad AVU

Zékon ¢. 340/2015 Sb., o zvléstnich podminkéch G¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani
téchto smluv a o registru smluv (dale jen ,zékon o registru smluv®)

Zakon ¢. 499/2004 Sb., zakon o archiviictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékon
(déle jen ,ZASS®)

Vynos rektorky k zajisténi financni kontroly
Zékon ¢. 563/1991 Sb., zékon o Ucetnictvi,

1. Zakladni zasady

Kazdy zaméstnanec AVU musi pfijmout opatieni v jeho plsobinosti k prevenci vzniku
Skodnich udalosti.

Skodni udélost je potieba ohlésit co nejdfive - neni diivod ke zdrZovani oznémeni pojistné
udélosti, kvali tomu, Ze nejsou napfiiklad k dispozici veskeré podklady. Pojistovna mlze
zacit Setfit pojistnou udélost a uvést proces do pohybu. Dodateéné podklady lze dodavat
prabézné.

Skodni udalost nahlasuje ten, kdo skodu zpUsobil, pfipadné ten, kdo Skodu objevil.

U pojisténi odpovédnosti je tieba oznamovat Skodnou udalost i tehdy, pokud pojistény svou
povinnost k ndhradé neuznava

Kazda skodni udalost musi byt nahlaSena vedoucimu pracovisté, kvestorovi a Skodni
komisi.

Kazda skoda musi byt evidovana a nalezité popsana a zdokumentovana.
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p | harmo
.C | nogra komu predat
m aktivita kdo informaci co/prilohy | jak
1T vziik Skodni udélosti | x X X X
popis SU,
kvestor, referentka | datum,
evidence imajetku a | pficina,
pokladiy, odpovédna
nadfizeny osoba,
zaméstnanec, VTO | fotodokume
(technické véci, ntace-uiT
budovy, Uraz, a AV
neprod osoba odpovédna za apod.), VITO (IT a vybaveni
lené, nahlaseni skodni vzinik SU/ osobe, kiera AV technika a vzdy véetné
nejlépe | udalosti (dale jen identifikovala SU vybaveni), vedouci | vyrobniho e-imail s
2| T+ SuU) /zaméstnanec, student/ | SK Stitku pFilohami
pfifazeni identifikace
SU, evidence SU v
seznamu SU,
zaloZeni podslozky osobé, ktera SU
pro SU na sdileném nahlésila a dalsim
disku, do uzivéni osobam podle
3| T+4 /PP, apod./ kvestor charakteru SU X e-mailem
doplnéni informace z
majetku v EIS kvestor, osobé,
MAGION /vzdy kterd SU nahlasila,
vyjédieni nadiizeny
udrzitelnost A/N/, zaméstnanec,
doklad o pofizeni vedouci SK adale | fa, a dalsi
majetku a zavedeni | referentka evidence podle charakteru relevantni e-imail s
4| T+4 do uzivani majetku a pokladiny Su véci pfilohami
stanovisko
ke SU, k
zavinéni,
mife
odpovédno
stanovisko ke SU, k stiza
zavinéni, mire Skodu, dalsi
odpovédnosti za relevantni
5|T+4 Skodu nadiizeny zaméstnanec kvestor podklady e-mail
popis PU,
doklad o
RENOMIA - nabyti
pojistny makléf, majetku,
nahlaseni pojistné dalSi uc¢astnici fotodokume
6| T+7 udalosti (PU) kvestor procesu ntace, atd. e-mail
odborné stanovisko
k opravitelnosti
majetku a nékladech
na opravitelnost
7| T+20 | majetku VTO kvestor
odborné stanovisko
k opravitelnosti
8| T+20 | majetku a nékladech | VITO kvestor
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na opravitelnost
majetku - v piipadé
Predéani stanoviska
pojistoviny k postupu | RENOMIA - pojistny
prabéz | a zphsobu feseni makléf, dalsi ucastnici kvestor, referentka
9| né pojistné udalosti procesu majetku a pokladiny e-mail
kvestor, referentka
evidence majetku a
pokladny,
nadfizeny
zaméstnanec, VTO
(technické véci,
budovy, Uraz,
apod.), VITO (IT a
rozhodinuti o dalSim AV technika a e-
1| neprod | postupu feseni vybaveni), vedouci mail/osob
0 |lené pojistné udalosti kvestor SK ni jednani
Kvestor/VITO/VTO, nadfizeny
neprod | odborna oprava referentka evidence zameéstnanec, Zorava,
i1 | lené majetku majetku a pokladny§ vedouci SK, VEO faktura, PP | e-mail
Kvestor, referentka nadfizeny
1| neprod | odborna likvidace evidence majetku a zaméstnanec, Zprava,
2 | lené majetku pokladiny vedouci SK, VEO faktura, PP | e-mail
Kvestor, referentka nadfizeny
1| neprod evidence majetku a zameéstnanec, Kupni
3| lené prodej pokladny”, VEO vedouci SK, VEO smlouva e-mail
RENOMIA - pojistny
1| neprod | vyporadani pojistné | makléf, dalsi ucastnici
4 | lené udalosti procesu
VSK, kvestor, EUO,
VITO, VTO, osoba
odpoveédna za vznik
1| neprod | predani podklad( do PU, vedouci
5| lené SK kvestor zaméstnanec
kvestor, VEO, VITO,
VTO, osoba
odpovédna za vznik
1| neprod PU, vedouci
6 | lené rozhodnuti SK vedouci Skodni komise zameéstnanec e-mail
Zauctovani doslé
1| neprod | platby a vyporadani
7 | lené PU VEO kvestor
Kontakty na osoby podilejici se na reseni Skodni udalosti
Crafické 233
dilny Vovsové, |vedouci 015
Vedouci $kodni komise Magdalena | pracovisté | 323 | magdalena.vovsova@avu.cz
Technicke vedouci 220
oddéleni | Jensovska, | technického | 408
Vedouci TO Jana oddéleni 215 | jana.jensovska@avu.cz
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Kvestorat 220
408
274
Mrazek, /
kvestor Evzen kvestor 212 | evzen.mrazek@avu.cz
IT oddéleni 220
408
210
/ od
fijna
220
Kuchai, vedouci IT 408
Vedouci ITO Tomas specialista 231 | tomas.kuchar@avu.cz
Ekonomické referentka
oddéleni evidence 220
Philippové, | majetku a 408
Referentka majetku Klara pokladny 230 | klara.philippova@avu.cz
Clanek 5

Podoba souhirnné evidence

datum

nahlaseni

PU jméno
ro | p.C | ndzev ¢.PU/inter | ¢.PU/pojistovn | datum vzniku | odpovédn |odpovéd | popis ev.C.majek
k |. |PU ni y/ PU ou osobou | né osoby | PU tu

2. Postup fesSeni Skodni a pojistné udalosti spole¢nosti RENOMIA

Postup je graficky znazornén v pfiloze ¢.2. Formulaf pro nahlaseni $kodni/ pojistné udélosti je
uveden v priloze ¢.1.

3. Informacni povinnost

Kvestor informuje o kazdé pojistné udalosti na poradé vedeni AVU - informace o zahajeni, pribéhu,
ukoinceni. Ro¢ni piehled pojistnych udalosti a jejich likvidace
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4. Kontroly dodrzovani postupt

Kontrola likvidace pojistnych udélosti 1xQ, zépis z kontroly, asistentka kvestora + vedouci
TO/vedouci EO + kvestor. Obsahem kontroly je postup likvidace pojistné udalosti.

5. Zavérecina ustanoveni

(1) Tento Vynos nélezi do oblasti metodického fizeni ,Legislativa a préavni ¢innost”.

(2) Kontrolou dodrzovani tohoto vynosu provani interni auditor v rémci auditu fidiciho a
kontrolniho systému AVU.

PhDr. Evzen Mirazek

kvestor

Prilohy:
Priloha &.1 Oznameni Skodni udalosti spole¢nosti RENOMIA
Priloha ¢.2 REMOMIA - postup feSeni Skod pro AVU
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