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Casovy harmonogram pribé&hu inventarizace 2023

1. Proskoleni pfedsed DIK
Termin: 12.10.2023
Zodpovida: Zdenka Kotuldanova

2. Priprava a predani inventurnich soupist
Termin: do 20. 10. 2023
Odpovida: Klara Philippova

3. Predani ¢tecky ¢arovych kodl k provedeni inventarizace dle smérnice
Termin: 23.10. 2023
Odpovida: Klara Philippova

4, Provedeni vlastni fyzické inventury, porovnani skutec¢nych stavl s inventurnimi
soupisy, vyhotoveni Inventarizaéni zpravy, jeji predani predsedovi UIK
Termin: do 24. 11. 2023
Odpovida: predsedové DIK

5. Kontrola Inventarizacnich zprav, jejich pfiloh, vycisleni rozdili mezi fyzickym a
ucetnim stavem majetku, dohledani a vyjasnéni rozdil(
Termin:od 6.12.2023
Odpovida: UIK

6. Zapracovani prirastka a ubytkd majetku za dobu od 1. 10. 2023 do konce Ucetniho
obdobi
Termin: do 11. 1. 2024
Odpovida: Lenka Skvorova, Zdenka Kotulanova, Marcel Mensikova, Klara Philippova

7. Inventura pokladen
Termin: 4.1. 2024
Odpovida: Klara Philippové, Zdenka Kotuldnova, Marcela Mensikova

8. Dokladova inventura k 31. 12. 2023
Termin: do 17.1. 2024



10.

11.

Odpovida: Zdenka Kotulanova, Marcela Mensikova, Lenka Skvorova

Sezndmeni kvestora, interniho auditora, likvidacni komisi a Skodni komisi s vysledky
inventarizace

Termin: do 25. 1. 2024
Odpovidé: Zdenka Kotuldnova

Zauctovani mank a prebytkl zjiSténych provedenou inventarizaci
Termin: do 1. 2. 2024
Odpovida: Lenka Skvorova

Vyhotovené Zavérecné zpravy o vysledcich inventarizace majetku a zavazky,
predlozeni ke schvaleni rektorovi

Termin: do 9. 2. 2024
Odpovida: UIK



