VYNOS KVESTORA C.10/2023 o
K PROVEDENI INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

K 31.12. 2023
zpracovatel a vécné odpovédna osoba: Ing. Zdenka Kotulanova
schvalil: PhDr. Evzen Mrazek, kvestor
schvaleno dne: 30.9.2023
nabyva uc¢innosti ode dne: 01.10. 2023
kontrola aktuélnosti vynosu: kazdoroéné, v zafi
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Tento vynos upravuje zpusob a podminky inventarizace majetku a zavazk(

Akademie vytvarnych uméni v Praze (dale jen ,AVU"), se kterymi AVU hospodafi, a

které vede v ucetnictvi.

2. Tento vynos je vydavan k provedeni inventarizace majetku a zavazk(d AVU v
souladu s Vynosem rektora ¢. 7/2016 o inventarizaci majetku a zédvazka.

Clanek 2
Pfedmét a organizace inventarizace

1. Pfedmétem inventarizace majetku a zavazk je:
a) podat vérny a poctivy obraz pfedmétu ucéetnictvi a finanéni situace AVU,
b) zjistit skutec¢ny stav veskerého majetku a zévazkl, ztraty a znehodnoceni
tykajici se tohoto majetku a zavazkd,

c) ovérit, zda zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zadvazk( vedeného

v ucetnictvi AVU,
d) zjistit nepotiebné nebo nevyuzitelné druhy majetku a navrhnout, jakym
zpUsobem bude s timto majetkem nalozeno,

e) zjistit zda, a jak je zajiSténa ochrana majetku z hlediska zcizeni a zda je jeho

uloZeni v souladu s bezpecnostnimi predpisy AVU.

2. Inventarizaci podléha veskery:
a) majetek a zavazky s vlastnickym nebo jinym pravem,
b) majetek a zavazky na podrozvahovych uctech,
c) ostatni majetek a zavazky, které nejsou ve vlastnictvi AVU, nesleduji se
v podrozvahové evidenci, ale v AVU se hachazeji.

3. Pfedmétem inventarizace jsou prostiedky na ucétech definovanych v pfiloze ¢&. 1
Vynosu rektora ¢. 7/2016 s tim, ze vramci AVU jde o vybér vedeny v uc¢tovém
rozvrhu AVU.

4. Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazkl véetné dodrzeni
vys$e uvedenych piedpisli a ustanovené tohoto vynosu odpovidaji inventarizaéni
komise:



a) ustiedni inventariza¢ni komise (dale jen ,,UIK") ve sloZeni:
Pfedseda: Ing. Zdenka Kotuldnova
Clenové: Jana JensSovska
Klara Philippova
Ing. Marcela MenSikova
Bc. Lenka Skvorova
Mgr. Gabriela Fabelova

b) pfedseda UIK odpovida za provedeni Uplné inventarizace veskerého majetku a
zévazkl, se kterymi AVU ke dni 31.12. 2023 hospodafi a vede je v Uéetnictvi s tim,
Ze inventarizace bude probihat podle harmonogramu, ktery je nedilnou soucéasti
tohoto vynosu (pfiloha ¢. 1), )

c) vSichni vedouci zaméstnanci AVU jsou povinni u¢inné spolupracovat s UIK pfi

pfipraveé a vlastnim provadénim inventarizace,
d) diléi inventarizacni komise (déle jen ,DIK“) ve slozeni dle pfilohy ¢. 2.
Clanek 3
Rozsah povinnosti a pravomoci (inventury fyzické dle soupisu
majetku)

. Rozsah povinnosti, pravomoci a ¢innosti ¢lend inventarizacnich komisi pfi

inventarizaci:

a) za provedeni inventarizaci a dodrzeni pfislusnych ustanoveni tohoto vynosu
odpovidaji ptedsedové DIK, kazdy za svéfenou oblast majetku a zavazkd,

b) zaméstnanci odpovédni za svéfeny majetek predaji pfed zahajenim
inventariza¢nich praci prfedsedovi DIK vSechny doklady tykajici se stavu &i
pohybu majetku, které nebyly pfedény k zauctovani,

c) predsedové DIK stiedisek obdrzi prostiednictvim UlIK dne 20.10. 2023 inventurni
soupisy majetku, zpracované ke dni 30. 9. 2023 a v planovaném terminu zahaji a
provedou inventuru majetku. Soupisy obdrzi v elektronické i papirové podobé
tak, aby se soupisy bylo snadné pracovat. Po ukonéeni inventur je nezbytné:

e odsouhlasit zjisténé skutec¢né stavy majetku a zavazk( s jejich stavy
v Ucéetnictvi,

o sepsat pripadné inventarizacni rozdily a zjistit pfi¢inu jejich vzniku,

e vypracovat navrh na vypoiréadani inventarizacnich rozdil(,

o vyhotovit Inventarizaéni zpravu (pfiloha ¢. 3), opatfit ji datem vypracovani
s podpisy vS8ech ¢lend DIK véetné podpisu zaméstnance odpovédného za
prislusny majetek; odpovédny zaméstnanec se inventarizace ucastni,

d) ¢lenové DIK i odpovédny zaméstnanec potvrzuji provedeni inventury také na
obdrzenych inventurnich soupisech,

e) uplné vysledky inventarizace se uvedou v Inventarizaéni zpravé, pricemz se k ni
pripoji list Inventurni evidence,

f) do evidenci je nutné doplnit majetek, ktery patii AVU a neni v evidenci (napf.
majetek nakoupeny v dobé zahajeni inventur), ke kterému dosud nedosly faktury
a nemohl byt proto zaevidovan),

g) soucasné se provede inventura razitek (vSechna, kterd nesou nazev AVU nebo
jeji 1C), ostatni razitka (napf. osobni) inventarizaci nepodléhaji, inventuru
provadi kanclérka AVU

h) v pfipadé nalezeni ciziho a neevidovaného majetku se zjevnou pofFizovaci
cennou vétsi nez 2 000 K¢ (nebude uveden v inventurnim soupise), je nutné tuto
skuteénost, souc¢asné s uvedenim piehledu takového majetku, v Inventarizaéni
zpravé vyslovné uvést,

i) zpracované pisemné podklady pfedaji pfedsedové jednotlivych DIK pifedsedovi
UIK (do 29. 11. 2023). V pfipadé potieby piedseda inventarizacni komise
prodlouzi termin o potiebnou dobu.

j) soubor Inventarizacni zprava zaslou po uplném vyplnéni predsedové DIK na mail
klara.phillipova@avu.cz. Tato adresa bude dale slouzit pro komunikaci tykajici
se majetku i mimo terminy inventarizaci (prfevodky, protokoly, likvidacni
protokoly...),



mailto:inventury@avu.cz

k) hotové protokoly, zpravy a podklady budou podepsény a pifedany k dalSi praci
predsedovi UIK.

2. Pfipadné dotazy k prabéhu a provadéniinventur zodpovi kazdy ¢len nebo pifedseda
UIK.

Clanek 4
Rozsah povinnosti a pravomoci (inventury elektronické — pomoci
CteCky Carovych kédu)
V roce 2023 bude pokracovat pilotni provoz inventur pomoci ¢tecek ¢arovych kodua.
Inventury budou takto zpracovany na vybranych pracovistich 10101 - Personalni a
mzdové oddéleni ,20200 - Ekonomické oddéleni a pracovisté 203*. Inventury a jejich

vysledky jsou evidovany v systému EIS Magion, v modulu Majetek, uloha Karta
majetku na zalozce Inventury.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

1. AVU je povinna prokazat provedeni inventarizace u vesSkerého majetku a zavazku
po dobu péti let po jejim provedeni.

2. Zakazuje se stéhovani a pfesuny majetku po celou dobu provadéni inventur
majetku, se kterym AVU hospodari, tj. od 1. 10. 2023 do 31. 12. 2023.

3. Tento vynos nabyva ucéinnosti dne 1. 10. 2023.

PhDr. Evzen Mrazek
kvestor AVU

Pfilohy:

Ptiloha &. 1: Casovy harmonogram prubé&hu inventarizace
Ptiloha ¢. 2: Slozeni dil¢ich inventarizaénich komisi



