VYNOS KVESTORA C. 2/2017
O PRACI S POHLEDAVKAMI

zpracovatel a vécné odpovédnd osoba: Ing. Miroslav Abraham, ved. ek. odd.
schvalil: doc. MgA. Tomas Vanék, rektor
schvéleno dne: 3.7.2017

nabyva ucinnosti ode dne: 10.7. 2017

kontrola aktudlnosti vynosu: kazdorocné, v prosinci

Tento vynos stanovuje postupy pti praci s pohleddvkami na Akademii vytvarnych
umeéni v Praze (dale jen ,,AVU“).

Vynos je zpracovan v souladu:
a) se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,
b) se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé;jsich predpisd,
c) se zdkonem €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé;jsich predpisa.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. AVU je povinna pocinat si vidy v souladu s principem péce fddného hospodare.
2. Do spravy majetku patfii prace s pohledavkami.

3. Pohledavky se na AVU vsoucasné dobé nevyskytuji ve velkém rozsahu, pro jejich
minimalizaci a Uspé3sné vymahani je vSak nutné pfijmout pevna pravidla.

Clanek 2
Pracovni postupy pfi vymahani pohledavek po splatnosti
1. Podkladem k vymahani pohledavek po splatnosti je:

e sestava z IS Magion — Seznam vydanych faktur podle datumu splatnosti v méné
Ucetnictvi, se stavem dokladu Platny a Nevyrovnano (dale jen ,,Seznam*),
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e sestavu tiskne Ucetni a predava ji osobé pracujici s pohledavkovymi fakturami vidy
k 15. dni bézZného mésice,

e vden predani sestavy, nejpozdéji vSak nasledujici pracovni den postupuje osoba
pracujici s pohledavkovymi fakturami podle nize uvedenych bodd.

2. V prvotni fazi reSeni pohledavky kontaktuje dluznika telefonicky za predpoklada:

e kontaktni telefon je uveden v predmétné smlouve,
e kontaktni telefon je dluznikem jinak sdélen.

3. V pfipadé, Ze dluznik telefonicky komunikuje, bude mu sdéleno, Ze:

e existuje pohledavka po splatnosti s jeji identifikaci,

e je mu stanovena |lhita k uhradé pohledavky do konce aktualniho mésice,

e v pfipadé uhrazeni pohleddvky do stanoveného data konce aktudlniho mésice
pohleddvku vyrovnd (dluzné prostredky musi byt pfipsany na béiny ucet AVU),
nebudeme poZadovat ani Uroky z prodleni, ani pfipadnou smluvni pokutu,

o vysledek telefonické komunikace zaznamend osoba pracujici s pohleddvkovymi
fakturami do Seznamu, tento uklada pro dalsi praci v nasledujicim mésici.

4. V nasledujicim meésici, po obdrzeni aktualniho Seznamu, zkontroluje osoba pracujici
s pohledavkovymi fakturami Uhrady sjednané v predeslém mésici; nebude-li dluznik
uhradou pohledavky na predchozi telefonicky kontakt reagovat, dalsi postup je nasledujici:

e osoba pracujici s pohleddvkovymi fakturami vystavi prostiednictvim funkce Upominky
IS Magion pisemnou upominku k dluzné ¢astce,

e tato pisemna upominka se zasle dluznikovi do datové schranky (v pfipadé, ze dluznik
bude pravnicka osoba nebo pokud tak bude dohodnuto ve smlouvé a fyzicka osoba DS
bude disponovat) nebo doporucené s dodejkou. Doklady o doruéeni/odeslani budou
v obou pfipadech ukladany k aktudlnimu Seznamu pro dalsi vymahani — komunikace
s dluznikem musi byt pro Uspéch dalsiho vymahani dolozZitelnd. Pokud dojde k predani
faktury osobné, napr. po podpisu konkrétni smlouvy, je podminkou nechat si parafovat
na fakture, Ze smluvni partner tuto skutecné prevzal,

e soucasti upominky bude upozornéni dluznika na existenci sankéniho naroku s tim, Ze
pokud dojde ve stanovené Ihité k uhradé jistiny pohledavky, nebudeme pozadovat
uspokojeni téchto sankénich narokd,

e |h(ta k Uhradé bude stanovena na 7 dni od doruceni pisemné upominky.

5. Pfi kontrole Seznamu v nasledujicim mésici a v pfipadé neuhrazeni pohledavky po zaslané
prvni upomince, pfistupujeme prostiednictvim advokatni kancelare k zaslani kvalifikované
predzalobni vyzvy:

e 0soba pracujici s pohleddvkovymi fakturami zajisti prostfednictvim podatelny odeslani
dokladd souvisejicich s predmétnou pohledavkou advokatni kancelafi,
e uvedenymi doklady jsou kopie listin:
o Seznamu s vyznacCenim dohody s dluznikem podle telefonického kontaktu,
o Seznamu z nasledujiciho mésice spolu s kopiemi Upominky a dokladd o odeslani
dluznikovi (datova schranky, Ceskd posta),
o Zadosti 0 zahajeni vymahani pohledavky predzalobni vyzvou,
e advokatni kancelar v predzalobni vyzvé vycisli sankéni ndroky véetné odmény na pravni
zastoupeni, komunikuje s dluznikem.

Vynos kvestora ¢. 2/2017 2/3 3.7.2017



6. V pfipadé uhrady dluzné ¢astky obratem — po zaslani predzalobni upominky — muze
advokatni kanceldr v rdmci urcité ,motivace” dluznika nepozadovat plnou Uhradu nakladd
na pravni zastoupeni. Dluznik tak bude motivovan k promptni Uhradé jednak nardstajicim
urokem z prodleni, a jednak i navySenou odménou na pravni zastoupeni (tato je stanovena
na zakladé vyhl. ¢. 177/1996 Sb. podle poctu ukon).

Clanek 3
Zaveér

1. V pfiloze €. 1 jsou uvedeny zaklady prace s funkci Upominky.

Ptilohy:
1. Zaklady prace s funkci Upominky

doc. MgA Tomas Vanék

rektor
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