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Zaklady prace s funkci Upominky

Funkce Upominky umoziuje automatizované vystaveni platebnich upominek odbérateliim,
ktefi jsou ve zpozdéni s Uhradou. Upominku Ize vytvofit pouze k dokladu, ktery je ve stavu
neuhrazen nebo ¢astecné uhrazen a je po splatnosti. Ke kazdému dokladu Ize vystavit
nékolik upominek. Upominky jsou u kazdého dokladu automaticky vzestupné cislovany (1., 2.
atd.). Upominky Ize tvofit individudlné k jednotlivym dokladdm nebo hromadné, tedy pro
vice zvolenych doklad(i ulohy Pohledavky.
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Karta Upominky

- Karta Upominky je pfistupna z karty Doklad pfislusné pohledavky

- Na karté je zobrazen seznam upominek vystavenych k danému dokladu

- Stisknutim tlacitka Nova upominka vytvorite novou upominku

- Tlacitkem Detail upominky zobrazite okno Upominka obsahujici konkrétni udaje. V
zobrazeném okné muzZete klepnout na tla¢itko Oprava, které Vam umozni ménit
udaje v jednotlivych pfistupnych polich.

- Klepnutim na tlacitko Zrusit upominku m{zete, po potvrzeni, odstranit posledni
vystavenou upominku (upominky lze rusit pouze postupné od nejstarsich).

- Klepnutim na tlacitko Tisk upominky se Vam zobrazi okno Tisk dokladu

Postup tvorby upominky
- Vyhledejte pohledavku, ke které chcete vystavit upominku
- Zobrazte si kartu Upominky (je pristupna pres kartu Doklad)
- Klepnutim na tlaitko Nova upominka se zobrazi karta Upominka z novou
upominkou, ktera z dokladu prebira nasledujici udaje
o Cislo upominky
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K pohledavce ¢.

Pocet dnli po splatnosti.

Posledni upominka ze dne.

Stav Uhrad ke dni - pole muZete upravit.

Datum vystaveni - pole mUZete upravit.

Castka pohledavky.

Dosud uhrazeno.

Upominana ¢astka.

Na karté Upominka se dale nachazi dvé karty - karta Zahlavi a karta Zapati.
Pro pripojeni zahlavi (zapati) klepnéte na ptislusnou kartu.
Na pfislusné karté muZete text napsat rucné.

- Klepnutim na tlacitko Ulozit danou upominku ulozite



