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REKTORKA AKADEMIE VÝTVARNÝCH UMĚNÍ V PRAZE VYPISUJE 
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA POZICI 

VEDOUCÍ DÍLEN – ŘEMESLNÉ PROVOZY 
 
Hledáme zkušeného a angažovaného technického pracovníka / technickou 
pracovnici, který/á se bude starat o chod a rozvoj tří řemeslných pracovišť v nově 
navržené struktuře dílen AVU (zpracování dřeva, kovu a pracoviště pro výrobu 
forem).  
Akademie výtvarných umění v Praze je přední vysokoškolskou institucí v oblasti 
výtvarného umění a kreativity. Specializuje se na rozvoj talentu a tvůrčího myšlení 
studentů a studentek v široké škále výtvarných oborů, jako je sochařství, malba, 
kresba, grafika, nová média, intermédia, ale i architektonická tvorba a restaurování 
malby a sochy. 
 
 
Pracovní náplň: 
 
Zajištění ekonomické správy řemeslných pracovišť 

• sběr rozpočtů jednotlivých pracovišť a sestavování celkového rozpočtu (1x za 
rok) 

• kontrola čerpání rozpočtu a schvalování objednávek 
 
Správa prostředí a provozu dílenských pracovišť 

• dohled nad dodržováním provozních řádů pracovišť, úklidem a celkovým 
prostředím 

• příprava a dohled nad realizací řemeslných kurzů pro studující 
• technologické konzultace pro studující v přiřazených pracovištích (dřevo, kov, 

forma) 
• spolupráce na formulaci a realizaci vize rozvoje řemeslných pracovišť 
(navrhování a přijímání opatření ke zlepšování činnosti a výkonu pracoviště) 

• spolupráce při aktualizaci směrnic řemeslných pracovišť 
• kontrola stavu nářadí a strojů (úplnost provozní dokumentace)  
• kontrola servisních smluv a revizí pro zařízení a vybavení dílenských pracovišť 
včetně odborných školení obsluhy, zadávání objednávek servisů, revizí a 
odborných školení obsluhy ve stanovených intervalech, vedení dokumentace 

• zajištění opakovaných profesních školení mistrů řemeslných pracovišť 
• kontrola dodržování BOZP a PO dílenských provozů, aktualizace celoškolních 
dokumentů 
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• kontrola dodržování dokumentace k zaškolení studujících pro práci na strojích, 
zařízeních a s nářadím 

 
Správa projektového softwaru (plánováno od letního semestru akad. roku 
2024/2025) 

• kontrola časových plánů 
• sestavování reportů o vytíženosti pracovišť (1x za semestr) 

 
Obsluha a správa celoškolní půjčovny nářadí 

• správa a aktualizace dostupného vybavení (stav, dokumentace) 
• obsluha výpůjčního softwaru (administrace výpůjček, doklady) 
• výdej, příjem a kontrola vypůjčeného vybavení (2x týdně po dobu 2 hodin) 

 
Organizace výstavy diplomových prací (1x za rok) 

• koordinace s produkční/m na přípravě prostor pro instalace diplomových prací 
• zadávání úkolů brigádníkům (drobné štuk. opravy, výmalba, stavba paneláže, 

manipulace) 
 

 
 
Předpoklady:  
 
• vynikající znalost technologií a technik výroby napříč materiály 

• vysokoškolské vzdělání technického nebo uměleckého zaměření výhodou  

• pracovní zkušenosti z dílenského provozu výhodou  

• organizační a manažerské schopnosti, systematičnost, flexibilita 

• znalost práce s MS Excel, schopnost rychle se naučit pracovat s interními 

softwary instituce 

• aktivní znalost anglického jazyka 

• občanská bezúhonnost 

• zdravotní způsobilost 
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Nabízené pracovní podmínky:  
 
• plný úvazek a mzda 40.000 Kč  

• práce na dobu určitou, po prvním roce možnost prodloužení na dobu neurčitou  

• zaměstnanecké benefity podle standardu AVU  

• předpokládaný nástup: leden 2024 (nebo po dohodě) 

• místo výkonu práce: AVU, U Akademie 4, 170 22 Praha 7 

• AVU je zaměstnavatelem rovných příležitostí a vítá přihlášky bez ohledu na věk, 

pohlaví, genderovou identitu, orientaci a etnicitu. 

 
 
Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat tyto náležitosti: 
 

a) Motivační dopis  

b) Kontaktní údaje 

c) Strukturovaný životopis 

d) Kopie dokladů o nejvyšším ukončeném vzdělání 

e) Čestné prohlášení o bezúhonnosti nebo výpis z rejstříku trestů 

 
 
Přijímací řízení je dvoukolové. První kolo proběhne nad přijatými žádostmi, druhé 
osobně s vybranými kandidáty/kandidátkami. 
 
Přihlášky se všemi podklady   a   případné   dotazy   zasílejte    nejpozději  
do 30. září 2023 e-mailem na adresu kancléřky AVU Šárky Krtkové: 
sarka.krtkova@avu.cz. 
 
Výsledky výběrového řízení budou zveřejněny na Úřední desce AVU a písemně 
oznámeny jednotlivým uchazečům/uchazečkám. 
AVU si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu bez 
uvedení důvodů. 


