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AVU konkurz 
VEDOUCÍ STUDIJNÍHO ODDĚLENÍ  

 
Rektorka Akademie výtvarných umění v Praze se sídlem U Akademie 4, Praha 7, 
v souladu s § 77 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách vyhlašuje výběrové řízení 
na obsazení místa vedoucí / vedoucího studijního oddělení. 
 
Pracovní náplň:  
• Vedení malého týmu studijního oddělení 
• Řízení agendy studijního oddělení včetně agendy spojené s MŠMT, BOZP OP, 

VZP a cizinecké policie a spolupráce s ostatními vysokými školami 
• Spoluúčast na tvorbě harmonogramu akademického roku, studijních plánech, 

rozvrhu  
• Organizační a administrativní zajištění studijních programů a aktivit s tím 

spojených (přijímací řízení, zápis ke studiu, obhajoby vysokoškolských 
kvalifikačních prací a další) 

• Poskytování poradenství pro studenty a studentky a jejich evidence; příprava 
podkladů pro výplatu stipendií 

• Zajištění spolupráce s ostatními odděleními a orgány AVU 
•  Základní práce s IS/STAG a jeho portálem  

 
 
Předpoklady: 
• SŠ vzdělání, VŠ výhodou 
• Zkušenosti s vysokoškolským provozem, několikaletá praxe s vedením týmu 

nebo projektu  
• Počítačová gramotnost  
• Schopnost práce s MS Office (Word, Excel, Outlook apod.), Adobe Acrobat 
• Osobní předpoklady – organizační schopnosti, samostatnost, zodpovědnost, 

schopnost vést tým lidí, schopnost řešit problémy, ochota vzdělávat se 
• Schopnost technického a logického myšlení podmínkou 
• Anglický jazyk minimálně na úrovni B1 
• Občanská bezúhonnost 
• Zkušenost s elektronickou spisovou službou, IS/STAG nebo jiným studentským 

IS vítaná 
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Nabízíme: 
● Práci na celý pracovní úvazek / 45 000 CZK 
● Smlouva na dobu určitou na 1 rok s možností prodloužení na dobu neurčitou 

(preferujeme dlouhodobou spolupráci) 
● Zaměstnanecké benefity podle standardu AVU 
● AVU je zaměstnavatelem rovných příležitostí a vítá přihlášky bez ohledu na 

věk, pohlaví, genderovou identitu, orientaci a etnicitu. 
● Předpokládaný nástup: květen 2024 (nebo po dohodě) 

 
 
 
Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat tyto náležitosti: 

a) Kontaktní údaje 
b) Strukturovaný životopis včetně kontaktu na referenční osobu u posledního 

zaměstnavatele 
c) Kopie dokladů o nejvyšším ukončeném vzdělání 
d) Motivační dopis  

 
Příjímací řízení je dvoukolové. První kolo proběhne nad přijatými žádostmi, druhé 
osobně s vybranými kandidáty/kandidátkami. 
 
Přihlášky se všemi podklady a případné dotazy zasílejte nejpozději do 24. dubna 2024 
e-mailem na adresu opencall@avu.cz. Případné dotazy směřujte na koordinátorku 
magisterských studijních programů Mgr. Janu Kitzlerovou Ph.D. 
(jana.kitzlerova@avu.cz).  
 
Výsledky výběrového řízení budou zveřejněny na Úřední desce AVU a e-mailem 
oznámeny jednotlivým uchazečům/uchazečkám. 
AVU si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu bez 
uvedení důvodů. 
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