aVUu

AVU konkurz
VEDOUCI STUDIJNIHO ODDELENI

Rektorka Akademie vytvarnych uméni v Praze se sidlem U Akademie 4, Praha 7,
v souladu s § 77 zédkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach vyhlasuje vybérové fizeni
na obsazeni mista vedouci / vedouciho studijniho oddéleni.

Pracovni napln:

e Vedeni malého tymu studijniho oddéleni

« Rizeni agendy studijniho oddéleni véetné agendy spojené s MSMT, BOZP OP,
VZP a cizinecké policie a spoluprace s ostatnimi vysokymi skolami

e Spoluucast na tvorbé harmonogramu akademického roku, studijnich planech,
rozvrhu

e Organizac¢ni a administrativni zajisténi studijnich programu a aktivit s tim
spojenych (pfijimaci fizeni, zapis ke studiu, obhajoby vysokoskolskych
kvalifikaénich praci a dalsi)

e Poskytovani poradenstvi pro studenty a studentky a jejich evidence; priprava
podkladl pro vyplatu stipendii

o Zajisténi spoluprace s ostatnimi oddélenimi a organy AVU

e Zakladniprace s IS/STAG a jeho portalem

Piedpoklady:

e SSvzdélani, VS vyhodou

o Zkusenosti s vysokoskolskym provozem, nékolikaleta praxe s vedenim tymu
nebo projektu

e Pocitatova gramotnost

e Schopnost prace s MS Office (Word, Excel, Outlook apod.), Adobe Acrobat

e Osobni pfedpoklady — organiza¢ni schopnosti, samostatnost, zodpovédnost,
schopnost vést tym lidi, schopnost fesit problémy, ochota vzdélavat se

e Schopnost technického a logického mysleni podminkou

¢ Anglicky jazyk minimalné na Urovni B1

e Obc¢anska bezuhonnost

e ZkusSenost s elektronickou spisovou sluzbou, IS/STAG nebo jinym studentskym
IS vitana
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Nabizime:

e Précina cely pracovni Uvazek / 45 000 CZK

e Smlouva na dobu uréitou na 1rok s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
(preferujeme dlouhodobou spolupréci)
Zaméstnanecké benefity podle standardu AVU

e AVU je zaméstnavatelem rovnych prilezitosti a vita pfihlasky bez ohledu na
vék, pohlavi, genderovou identitu, orientaci a etnicitu.

e Predpokladany nastup: kvéten 2024 (nebo po dohodé)

Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat tyto nalezZitosti:
a) Kontaktni udaje
b) Strukturovany zivotopis véetné kontaktu na referenéni osobu u posledniho
zaméstnavatele
c) Kopie dokladu o nejvy$sim ukonceném vzdélani
d) Motivacni dopis

Prijimaci fizeni je dvoukolové. Prvni kolo probéhne nad prijatymi zadostmi, druhé
osobné s vybranymi kandidaty/kandidatkami.

Prinlasky se vSemi podklady a pripadné dotazy zasilejte nejpozdéji do 24. dubna 2024
e-mailem na adresu opencall@avu.cz. Pfipadné dotazy sméfujte na koordinatorku
magisterskych studijnich programu Magr. Janu Kitzlerovou Ph.D.
(jana.kitzlerova@avu.cz).

Vysledky vybérového fizeni budou zvefejnény na Ufedni desce AVU a e-mailem
oznameny jednotlivym uchaze¢lm/uchazeckam.

AVU si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez
uvedeni davodd.
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