avu

REKTORKA AKADEMIE VYTVARNYCH UMENIV PRAZE
VYPISUJE VYBEROVE RIZENI NA POZICI

METODIK / METODICKA SPISOVE SLUZBY

Pracovni néaplni:

metodicka podpora vedeni elektronické spisové sluzby plvodce
spoluprace pfii provozu a koordinace rozvoje systému elektronické spisové
sluzby

spoluprace na vytvaieni souvisejicich internich predpist

Skoleni zaméstnancl v oblasti vedeni spisové sluzby

spoluprace na elektronizaci procesl navazujicich na systém elektronické
spisové sluzby, jako napf. elektronicky obéh dokumentl a manazersky
informacni systém

provadéni elektronickych skartacnich fizeni dle pokynl a pravidel
Narodniho archivu

Predpoklady:

stiedoskolské vzdélani se zamérenim na archivnictvi (vyhodou) nebo
magisterské (popi. bakalaiské) vzdélani nejlépe v oboru archivnictvi
(vyhodou)

znalost prislusné legislativy, zejména zakona ¢. 499/2004 Sb., vyhlasky ¢.
259/2012 Sbh. a Narodniho standardu pro elektronické spisové sluzby
prokazatelnou praxi a zkusenosti v oblasti informacnich systémuU spisové
sluzby

organizacni schopnosti s aktivnim pristupem

samostatnost, spolehlivost, peclivost

znalost vysokoskolského prostiedi vyhodou

archivni praxe vyhodou

znalost anglického jazyka vyhodou



VvV

Nabizime:

e samostatnou praci pfi nastavovani procesl

e praci na polovi¢ni ivazek / 20 000,- CZK

e pracive specializovaném archivu

o zaméstnanecké benefity podle standardu AVU

e prijemné prostiedi vysoké umélecké skoly

o Predpokladany nastup: Cervenec 2024 (nebo po dohodé)

o Misto vykonu prace: Akademie vytvarnych uméni v Praze — Moderni galerie,
U Starého vystavisté 188, Praha

AVU je zaméstnavatelem, ktery dba na rovné prilezitosti, k uchazecim a
uchazeckam pristupuje bez ohledu na vék, pohlavi, genderovou identitu,
orientaci a etnicitu.

Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat tyto nélezitosti:

a) motivacni dopis
b) strukturovany Zivotopis s uvedenim kontaktnich udajl
c) kopie dokladl o nejvyssim ukonceném vzdélani

Prijimaci fizeni je dvoukolové. Prvni kolo probéhne nad pfijatymi zadostmi,

druhé osobné nebo on-line s vybranymi kandidaty/kandidatkami.

Prinlasky a pfipadné dotazy zasilejte do 15. kvétna 2024 e-mailem na adresu
opbencall@®avu.cz.

Vysledky vybérového Fizeni budou zveiejnény na Ufedni desce AVU a pisemné
oznameny jednotlivym uchazec¢lm/uchazeckam. AVU si vyhrazuje préavo
zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez uvedeni duvodu.

Zaslanim prihlasky do vybérového fizeni uchazec¢/uchazecka souhlasi se
zpracovanim poskytnutych osobnich Udajd ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udajl, pro ucely tohoto vybérového fizeni.
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