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AVU konkurz
STUDIJNI REFERENT / REFERENTKA

Studijni prorektorka Akademie vytvarnych uméni v Praze se sidlem U Akademie 4, Praha 7,
v souladu s § 77 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach vyhlasuje vybérové fizeni na
obsazeni mista STUDIJNi REFERENT / REFERENTKA.

Pracovni napln:

Studijni referent / referentka by mél/a plnit Ukoly definované vedouci studijniho oddéleni
(studijni prorektorky). Obsahové se prace bude tykat standardni studijni agendy vSech
studijnich programu, napf.:

Prace s portdlem IS/STAG - evidence studujicich, kontrola studijnich vysledkd,
zpracovani dat ze systému, spoluprace na tvorbé studijnich plana a rozvrh( v nové
zavedenych studijnich programech

Pribézny kontakt se studenty a studentkami

Poskytovani poradenstvi ve studijni agendé pro studujici i pedagogy a pedagozky
Organizacni a administrativni zajisténi studijnich program a aktivit s tim spojenych:
Prijimaci fizeni, Imatrikulace, Zépis ke studiu, Klauzurni zkousky, Statni zkousky,
Obhajoby vysokoskolskych kvalifikacnich praci, Promoce

Sbér dokumentl od studenty, studentek, pedagogu, pedagozek a skolitel(, skolitelek
Vyfrizovani studentskych zadosti

Spoluprace s ostatnimi oddélenimi a pracovisti AVU, organy akademie a vedeni
akademie

A dalsi.

Dulezitost, ¢asovou naslednost pracovnich Ukon( urcuje vedouci studijnino oddéleni.
Rémcové je vymezuje i detailné strukturovany harmonogram AVU.

Predpoklady:

stiedoskolské vzdélani s maturitou a praxi v administrativé ve skolstvi/kultuie;
ukonéené bakalaiské nebo magisterské vzdélani vyhodou

Znalost prostiedi umélecké vysoké skoly vyhodou, pozice je oteviena i pro absolventy
Komunikaéni a organizacni schopnosti

Samostatnost, zodpovédnost

Schopnost fesit problémy, ochota vzdélavat se

Pocitacova gramotnost, schopnost prace s programy: Word a Excel

Anglicky jazyk minimalné na urovni B1

Obc¢anska bezuhonnost

Zkusenost s programem IS/STAG nebo jinym studentskym IS vitana, neni vSak
podminkou
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Nabizime:

e praci na uvazek 0,75 / 27.500,- s moznosti navy$eni po zapracovani, pfipadné
vzhledem k vzdélani a praxi (s moznosti havySeni na Uvazek 1,0)
Smlouvu na dobu uréitou, po prvinim roce smlouvu na dobu 3 let nebo dobu neurditou
Zaméstnanecké benefity podle standardu AVU
Predpokladany nastup: idealné unor 2025 (nebo po dohodé)
AVU je zaméstnavatelem rovnych prilezitosti a vita prinlasky bez ohledu na vék,
pohlavi, genderovou identitu, orientaci a etnicitu.

Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat tyto nélezitosti:
a) Strukturovany zivotopis s kontaktnimi udaji
b) Kopie dokladl o nejvyssim ukonc¢eném vzdélani
c) Motivaéni dopis
d) Kontakt na osobu pro reference

Prijimaci Fizeni je dvoukolové. Prvni kolo probéhne nad prijatymi zadostmi, druhé osobné
s vybranymi kandidaty/kandidatkami.

Prinlasky se vSemi podklady a pripadné dotazy zasilejte nejpozdéji do 31. ledna 2025
e-mailem na adresu opencall@avu.cz .

Vysledky vybérového Fizeni budou zveiejnény na Ufedni desce AVU a e-mailem oznédmeny
jednotlivym uchaze¢lim/uchazeckam.

AVU si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho prabéhu bez uvedeni
duvodu.

Zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni uchazeé/uchazetka souhlasi se zpracovanim
poskytnutych osobnich Udajd ve smyslu zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaju, pro ucely tohoto vybérového fizeni.
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