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AVU konkurz
UCETNI

Studijni prorektorka Akademie vytvarnych uméni v Praze se sidlem U Akademie 4, Praha 7,
v souladu s § 77 zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach vyhlasuje vybérové fizeni na
obsazeni mista UCETNI/UCETNIHO.

Pracovni napln:
Ugetni by mél/a plnit ukoly definované vedouci/m ekonomického oddéleni. Obsahové jde o:

e Vedeni podvojného Ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni zédkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisy, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem ¢innosti neni podnikani,
pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi;

¢ Vykon funkce hlavni U¢etni dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole;

o Vedeni u¢etnictvi v elektronické podobé v ekonomickém systému Magion;

e Provadéni zauctovani vybranych ucetnich dokladd, tj. pokladny po dekadach,
bankovnich vypisl a ostatnich doklad(i poté, co jsou opatieny véemi nalezitostmi
/podepsany, zaplaceny/. Jedna se o zdvazky, pohledavky, doklady cestovnich
nahrad, doklady majetkovych pohyb(, doklady pohybu ve skladech, mzdy;

¢ Provadéni preuctovani dle zadani piikazcl operaci;

e Provéadéni uctovani dohady;

e Provadéni pribézné kontroly zauc¢tovani, saldokonta, tvorby a ¢erpani fondd,
Uplnosti a spravnosti finan¢ni kontroly dle zékona ¢.320/2001 Sb., o finanéni
kontrole;

e Podil ha zpracovani ro¢ni U¢etni uzavérky/rozvaha a vykaz zisku a ztrat/;

¢ Podil na zpracovani podkladu pro Vyro¢ni zpravu a Zpravu o hospodareni
v pfislusném kalendarnim roce;

o Ctvrtletni zpracovani danového pfiznani k DPH, mésiéné Kontrolni hlaeni, Souhrnné
hlaseni;

e Jednou ro¢né podil na pripravé podkladui pro Pfiznani k dani z pfijmu pravnickych
osob;

e Vedenijednani s FU a s danovou poradkyni.
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Predpoklady:
e SSvzdélani s maturitou, ekonomicky smér vyhodou
velmi dobré znalost prace na PC — MS Office (Word, Excel, Outlook)
bezuhonnost (vypis z RT bude vyzadovan pfi uzavirani pracovniho pomeéru)
prace na podobné pozici
dobré organizacni a komunikac¢ni schopnosti
aktivni pFistup v feseni svérenych ukoll
peclivost, samostatnost, zodpovédnost, flexibilitu, loajalitu, logické uvazovani
pfijemné vystupovani
e schopnost tymové i samostatné prace
e znalost informaéniho systému Magion a praxe na VS vyhodou
e znalost AJ vyhodou

Nabizime:

e pracina Uvazek 1,0 / 39.000,- K¢
smlouvu na dobu uréitou, po prvnim roce smlouvu na dobu 3 let nebo dobu neuréitou
zaméstnanecké benefity podle standardu AVU
predpokladany nastup: biezen 2025 (nebo po dohodé)
AVU je zaméstnavatelem rovnych prilezitosti a vita prinlasky bez ohledu na vék,
pohlavi, genderovou identitu, orientaci a etnicitu.

Prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat tyto nalezitosti:
a) Strukturovany Zivotopis s kontaktnimi udaji
b) Kopie dokladl o nejvyssim ukonceném vzdélani
c) Motivacni dopis

Prijimaci Fizeni je dvoukolové. Prvni kolo probéhne nad prijatymi zadostmi, druhé osobné
s vybranymi kandidaty/kandidatkami.

Prihlasky se véemi podklady a pfipadné dotazy zasilejte nejpozdéji do 18. unora 2025
e-mailem na adresu opencall@avu.cz.

Vysledky vybérového Fizeni budou zveiejnény na Ufedni desce AVU a e-mailem oznédmeny
jednotlivym uchaze¢lim/uchazeckam.

AVU si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho prabéhu bez uvedeni
duvodu.

Zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni uchaze¢/uchazetka souhlasi se zpracovanim

poskytnutych osobnich Gdaji ve smyslu zakona ¢. 110/2012 Sb., o zpracovani osobnich
Udajl, pro ucely tohoto vybérového fizeni.
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