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Casovy harmonogram priibé&hu inventarizace 2025

1. Proskoleni pfedsedl DIK
Termin: 13.10.2025
Zodpovida: Zdenka Kotulanova/Marcela Mensikova

2. Priprava a predani inventurnich soupisu
Termin: do 20. 10. 2025
Odpovida: Klara Philippova

3. Piedani ¢tecky ¢arovych kédu k provedeni inventarizace dle smérnice
Termin: 20.10. 2025
Odpovida: Klara Philippova

4, Provedeni vlastni fyzické inventury, porovnéni skuteénych stavl s
inventurnimi soupisy, vyhotoveni Inventarizacni zpravy, jeji predani
pfedsedovi UIK
Termin: do 28. 11. 2025
Odpovida: piedsedové DIK

5. Kontrola Inventarizacnich zprav, jejich pfiloh, vy¢&isleni rozdild mezi fyzickym
a ucetnim stavem majetku, dohledani a vyjasnéni rozdil{
Termin: od 8.12. 2025
Odpovida: UIK

6. Zapracovani priristkd a ubytk( majetku za dobu od 1. 10. 2023 do konce
ucetniho obdobi
Termin: do 12. 1. 2026
Odpovida: lvana Skoc¢dopolové, Zdenka Kotulanova, Marcel Mensikova, Klara
Philippova

7. Inventura pokladen
Termin: 5. 1. 2026
Odpovida: Klara Philippové, Zdenka Kotulanova, Marcela Mensikova

8. Dokladova inventura k 31. 12. 2025
Termin: do 19. 1. 2026
Odpovida: Zdenka Kotulanova, Marcela Mensikové, Ivana Sko¢dopolova

9. Seznameni kvestora, interniho auditora, likvidacni komisi a Skodni komisi
s vysledky inventarizace
Termin: do 26. 1. 2026



10.

11.

Odpovida: Zdenka Kotuldnova/Marcela Mensikova

Zauctovani mank a prebytk( zjisténych provedenou inventarizaci
Termin: do 2. 2. 2026
Odpovida: lvana Sko¢dopolova

Vyhotovené Zavérecné zpravy o vysledcich inventarizace majetku a zavazku,
predlozeni ke schvaleni rektorovi

Termin: do 9. 2. 2026
Odpovida: UIK



