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VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA POZICI 

REFERENTKA/REFERENT TECHNICKÉHO 
ODDĚLENÍ 

Rektor Akademie výtvarných umění v Praze se sídlem U Akademie 4, Praha 7,  

v souladu s § 77 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách vyhlašuje výběrové řízení 

na obsazení místa REFERENTKY ČI REFERENTA TECHNICKÉHO ODDĚLENÍ. 

 

Pracovní náplň: 

• Tvorba objednávek v ekonomickém informačním systému EIS Magion na 

základě papírových žádanek 

• Generování objednávek z předaných žádanek vytvořených v Portálu AVU 

• Zajištění objednávek – nákupů u dodavatelů zboží a služeb 

• Kontrola objednávek – vykrývání, hlášení do Centrálního registru smluv 

• Zajištění všech revizí v budovách AVU (elektřiny, plynu a tlakových nádob, 

hromosvodů, EZS, EPS, VZT, požárních rolet, HP) 

• Součinnost při inventurách majetků 

 

Kvalifikační předpoklady:  

• Systematičnost, pečlivost, ochota se učit a vzdělávat a pracovat týmově 

• Aktivní přístup k řešení svěřených úkolů 

• Pečlivost, samostatnost, spolehlivost, zodpovědnost, flexibilita, loajalita, 
logické myšlení 

• Dobré organizační a komunikační schopnosti 

• Minimálně středoškolské vzdělání 

• Počítačová gramotnost, znalost práce v MS Office 

• Trestní bezúhonnost 
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Nabízíme: 

• Smlouvu na dobu určitou jednoho roku, po prvním roce smlouvu na dobu 3 let 

nebo dobu neurčitou 

• Práci ve výši úvazku 0,5 s nástupní mzdou 18.000 Kč   

• Práci v inspirativním prostředí vysoké umělecké školy 

• Možnost dalšího vzdělávání a profesního růstu 

• Zaměstnanecké benefity dle standardu AVU 

• AVU je zaměstnavatelem rovných příležitostí a vítá přihlášky bez ohledu na věk, 

pohlaví, genderovou identitu, orientaci a etnicitu 

• Předpokládaný nástup: leden 2026 nebo dle dohody 

 

Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat tyto náležitosti: 

• Strukturovaný životopis 

• Kopie dokladů o nejvyšším ukončeném vzdělání 

• Motivační dopis  

 

Přihlášky se všemi podklady a případné dotazy zasílejte nejpozději do 9. prosince 

2025 e-mailem na adresu opencall@avu.cz. 

Příjímací řízení je dvoukolové. První kolo proběhne nad přijatými žádostmi, druhé 

osobně s vybranými kandidáty/kandidátkami. 

AVU si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu bez uvedení 

důvodů. Zamítavé odpovědi nezasíláme. Zasláním přihlášky do výběrového řízení 

uchazeč/ka souhlasí s poskytnutím osobních údajů za účelem tohoto výběrového 

řízení.  

https://avupraha-my.sharepoint.com/personal/eva_ellingerova_avu_cz/Documents/Rektor%20-%20Pospiszyl/V%C3%BDb%C4%9Brov%C3%A1%20%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%202025/Spr%C3%A1vce%20nemovitost%C3%AD_2025/opencall@avu.cz

