avu

VYBEROVE RIZENI NA POZICI

REFERENTKA/REFERENT TECHNICKEHO
ODDELENI

Rektor Akademie vytvarnych uméni v Praze se sidlem U Akademie 4, Praha 7,
v souladu s § 77 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach vyhlasuje vybérové fizeni
na obsazeni mista REFERENTKY Cl| REFERENTA TECHNICKEHO ODDELENI.

Pracovni napln:

e Tvorba objednavek v ekonomickém informacnim systému EIS Magion na
zakladé papirovych zadanek

¢ Generovani objednavek z predanych zadanek vytvorenych v Portalu AVU
e Zajisténi objednéavek — ndkupu u dodavatel( zbozi a sluzeb
¢ Kontrola objednavek — vykryvani, hlaseni do Centralniho registru smluv

e Zajisténi vsech revizi v budovach AVU (elektfiny, plynu a tlakovych nadob,
hromosvod(, EZS, EPS, VZT, pozarnich rolet, HP)

e Soucinnost pfi inventurach majetk

Kvalifikaéni predpoklady:
e Systemati¢nost, peclivost, ochota se ucit a vzdélavat a pracovat tymové
e Aktivni pristup k feseni svéienych ukol(

e Peclivost, samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost, flexibilita, loajalita,
logické mysleni

e Dobré organiza¢ni a komunikaéni schopnosti
e Minimalné stiedoskolské vzdélani
e Pocitacova gramotnost, znalost prace v MS Office

e Trestni bezuhonnost
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Nabizime:

J Smlouvu na dobu uréitou jednoho roku, po prvinim roce smlouvu na dobu 3 let
nebo dobu neurcitou

Praci ve vysi Uvazku 0,5 s nastupni mzdou 18.000 K¢

Praci v inspirativnim prostredi vysoké umélecké skoly
o Moznost dalsiho vzdélavani a profesniho ristu

o Zaméstnanecké benefity dle standardu AVU

AVU je zaméstnavatelem rovnych pfilezitosti a vita pfihlasky bez ohledu na vék,
pohlavi, genderovou identitu, orientaci a etnicitu

Predpokladany nastup: leden 2026 nebo dle dohody

Prihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat tyto nalezitosti:

o Strukturovany Zivotopis
o Kopie dokladu o nejvyssim ukonéeném vzdélani

o Motivacni dopis

Prihlasky se vSemi podklady a pfipadné dotazy zasilejte nejpozdéji do 9. prosince
2025 e-mailem na adresu opencall@avu.cz.

Prijimaci fizeni je dvoukolové. Prvni kolo probéhne nad pfijatymi zadostmi, druhé
osobné s vybranymi kandidaty/kandidatkami.

AVU si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez uvedeni
davodl. Zamitavé odpovédi nezasilame. Zaslanim prihlasky do vybérového fizeni
uchazecé/ka souhlasi s poskytnutim osobnich Udaji za uc¢elem tohoto vybérového
fizeni.

AKADEMIE VYTVARNYCH UMENI V PRAZE
U Akademie 4,170 22 Praha 7, CR
WWW.avu.cz


https://avupraha-my.sharepoint.com/personal/eva_ellingerova_avu_cz/Documents/Rektor%20-%20Pospiszyl/V%C3%BDb%C4%9Brov%C3%A1%20%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%202025/Spr%C3%A1vce%20nemovitost%C3%AD_2025/opencall@avu.cz

