METODICKE POKYNY K REALIZACI A EVIDENCI
ZAHRANICNICH STUDIJNE-VYZKUMNYCH
POBYTU V DOKTORSKYCH STUDIJNICH
PROGRAMECH NA AVU

Cl. 1: Uvodni ustanoveni

1. Tyto metodické pokyny stanovuji podminky realizace, evidence a uznavani
zahranic¢nich studijné-vyzkumnych pobytl v doktorskych studijnich programech
AVU.

2. Stazi se rozumi Casové vymezeny studijné-vyzkumny pobyt na zahrani¢ni
instituci nebo jina forma pfimé uc¢asti studujicich na mezinarodni spolupraci, ktera
souvisi s jejich individualnim studijnim planem a disertacnim vyzkumem.

3. Absolvovani zahranic¢ni staze je studijni povinnosti v prezenc¢ni i kombinované
formé doktorského studia. Zarazeni predmétu a jeho kreditova hodnota se Fidi
platnym studijnim planem prislusného doktorského studijniho programu.

4. Minimalni celkova délka zahrani¢ni staze ¢ini 30 kalendainich dnU, a to shodné
pro prezenc¢ni i kombinovanou formu studia. Studujici mohou v prabéhu studia
absolvovat nékolik kratSich pobytu, které dohromady pokryji minimalni celkovou
délku. Minimalni délka jednoho takového dil¢iho pobytu je 5 kalendainich dnu; u
pobytl uskute¢nénych v rdamci programl kombinované mobility se namisto toho
pouzije minimalni délka stanovena pravidly pfislusného programu.

5. Povinnost podle odstavce 3 se plni jednim nebo vice z téchto zpUsob, které Ize
navzajem kombinovat do celkové délky 30 kalendairnich dnu:

a) absolvovanim ¢asti studia na zahraniéni instituci;

b) ucasti na mezinarodnim tviréim nebo vyzkumném projektu, jehoz
vysledky budou publikovany nebo prezentovany v zahranici;

c) jinou formou pfimé ucasti na mezinarodni spolupraci souvisejici s
disertacnim vyzkumem.

6. Standardnim a doporu¢enym zpusobem splnéni povinnosti je zplsob podle
odstavce 5 pism. a). Studujicim v prezencéni formé studia se v pripadé moznosti
doporucuje prednostné vyjezd delSi nez jeden mésic. Splnéni povinnosti podle
odstavce 5 pism. b) a ¢) posuzuje garant/ka predmétu Zahrani¢ni staz individualné
na zéakladé zadosti studujiciho/studujici a vyjadieni Skolitele/ky. Do celkové délky
podle odstavce 4 se v téchto pripadech zapoditavaji dny dolozené spole¢né ¢innosti
se zahrani¢ni instituci, projektem nebo zahrani¢nim partnerem; minimalni délka
diléiho pobytu podle odstavce 4 se neuplatiuje.

7. PInéni podle odst. 5 musi byt spojeno s vyzkumnou praci studujicich nebo s jejich
aktivni participaci na vyzkumnych ¢i studijnich aktivitach hostitelské instituce nebo
projektu. Za staz se nepovazuje samotna prezentace vlastni tvorby nebo vysledku



vyzkumu na zahranicni konferenci, sympoziu Ci vystavé; tim neni dotCeno splnéni
povinnosti zpusobem podle odst. 5 pism. b). Prezentace vysledku jiz schvalené
staze se povazuje za jeji soucast, nezaklada vsak narok na prodlouzeni zapocétené
delky.

8. Béhem pobytu trva zapis studujicich ke studiu na AVU; studuijici se fidi vnitinimi
predpisy AVU i pravidly hostitelské instituce. Studijni povinnosti na AVU, u nichz to
jejich povaha umoznuje, Ize v dobé staze plnit distan¢né, zejména elektronickou
komunikaci se $kolitelem/kou, online participaci na studijnich aktivitach nebo praci
s digitalnimi studijnimi zdroji. Zpusob distan¢niho plnéni dohodne studuijici se
Skolitelem/kou a s garanty/garantkami dotéenych predmétu, a to pred zahajenim
staze.

9. Schvaleni a uznani zahrani¢ni staze podle téchto metodickych pokynl neni
vazano na konkrétni zdroj financovani. Staz mlze byt uskutecnéna s financni
podporou nebo bez finanéni podpory AVU.

Cl. 2: Evidence stazi

1. Pribézné i konecné pInéni zahrani¢ni staze se eviduje vyhradné v Informacnim
systému STAG (dale jen ,informacni systém"). Eviduje se poc¢et dnu splnénych podle
¢l.1odst.4ab5.

2. Zameér absolvovat v daném akademickém roce zahrani¢ni staz uvadéji studujici v
individualnim studijnim planu.

3. Nejpozdéji 30 dnll pred zahajenim staze zasle studujici garantovi ¢i garantce
predmétu Zahranic¢ni staz e-mailem plan zamysleného plnéni. U zpUsobu podle ¢l. 1
odst. 5 pism. a) plan obsahuje zejména hostitelskou instituci, termin a délku pobytu,
jeho program a vazbu na disertacni vyzkum. U zpUsobu podle ¢l. 1 odst. 5 pism. b) a
c) plan obsahuje zejména oznaceni projektu nebo zahrani¢niho partnera,
predpokladany rozsah a terminy spole¢né ¢innosti, jeji vazbu na disertacni vyzkum
a predpokladany vysledek, ktery bude publikovan nebo prezentovan v zahranici.

4. Staz Ize zahajit az po schvaleni planu garantem ¢i garantkou predmétu. Podstatné
zmeény hostitelské instituce, projektu, terminu, délky nebo programu se oznamuiji bez
zbytec¢ného odkladu a schvaluji se pred jejich uskute¢nénim.

5. Nejpozdéji do 30 dnu po ukonceni staze zasle studujici garantovi ¢i garantce
piredmétu doklad o jejim splnéni a stru¢nou zpravu o pribéhu. Dokladem je: a) u
zpUsobu podle ¢l. 1 odst. 5 pism. a) potvrzeni hostitelské instituce o uskute¢néni
staze a o jejich terminech; b) u zplsobU podle ¢l. 1 odst. 5 pism. b) a c) potvrzeni
koordinatora ¢i koordinatorky projektu nebo zahrani¢niho partnera o rozsahu a
terminech spole¢né ¢innosti a doklad o vysledku publikovaném nebo
prezentovaném v zahranici; potvrzeni hostitelské instituce se v téchto pripadech
nevyzaduje.

6. Absolvuje-li studujici nékolik kratSich pobytli nebo nékolik dil¢ich plnéni,
postupuje podle odstavcu 3 az 5 u kazdého z nich zvlast: nejpozdéji 30 dn( pred
zahajenim kazdého plnéni zasle garantovi i garantce plan a zahaji je az po jeho
schvaéleni; nejpozdéji do 30 dnu po ukonceni kazdého pInéni zasle doklad o jeho
splnéni a stru¢nou zpravu o prubéhu.



7. Na zakladé dolozenych dokladl potvrdi garant ¢i garantka predmétu pocet
splnénych dnl a preda jej studijnimu oddéleni, které jej zapiSe do informacéniho
systému. Spinéné dny se v prlbéhu studia sditaiji.

8. Po dosazeni celkové délky podle ¢l. 1 odst. 4 potvrdi garant ¢i garantka predmétu
splnéni studijni povinnosti. Studijni oddéleni poté zapise zadpocet a kredity za
predmét Zahranic¢ni staz.

Cl. 3: Odpovédnost a kontrola

1. Za splnéni povinné zahrani¢ni staze odpovida studuijici ve spolupraci se
Skolitelem/kou.

2. Garant/ka predmétu Zahrani¢ni staz sleduje formalni plnéni predmétu na zakladé
dokumentace dolozené studujicim/studujici dle &l. 2, dohlizi na soulad stazi se
zamérenim disertacnich projektu. O celkové Urovni a sméfovani mezinarodnich
mobilit doktorandstva informuje oborovou radu.3. Nesplnéni povinnosti
souvisejicich se zahrani¢ni stazi mize mit dlsledky vyplyvajici ze Studijniho a
zkusebniho fadu AVU, Stipendijniho fadu AVU a dalSich vnitrnich predpisu AVU.

Cl. 4: Druhy zahrani&nich mobilit

1. Staz podle ¢l. 1 odst. 5 pism. a) mUze byt realizovana v rliznych formach podle
charakteru planovanych aktivit a typu hostitelské instituce, zejména jako vyzkumny
pobyt, studijni pobyt, odborna nebo prakticka staz nebo zapojeni do ¢innosti
vyzkumného ¢i uméleckého pracovisté. Naplni staze mlze byt napriklad zapojeni do
vyuky, konzultace s hostitelskym vyzkumnym tymem, prace v ateliéru nebo
laboratofri, archivni i terénni vyzkum nebo priprava a organizace vyzkumného
workshopu, vystavy ¢i seminare.

2. Pokud je staz realizovana s podporou programu Erasmus+, zarazuje se pro ucely
tohoto programu podle prevazujiciho obsahu jako mobilita za u¢elem studia (SMS)
nebo jako mobilita za uc¢elem praktické staze (SMT).

3. Mobilitou za uc¢elem studia (SMS) je zejména pobyt zaméreny na absolvovani
studijnich nebo vyzkumnych aktivit na zpUsobilé partnerské vysoké skole.

4. Mobilitou za uc¢elem praktické staze (SMT) je zejména vyzkumna, asistentska
nebo prakticka ¢innost uskute¢novana na zpUsobilém zahrani¢nim pracovisti,
napriklad na vysokeé skole, ve vyzkumné instituci, laboratofi, kulturni nebo umélecké
instituci, neziskové organizaci nebo jiném relevantnim pracovisti.

5. Program mobility Erasmus+ je pred odjezdem zachycen v Learning Agreement for
Studies (u SMS), resp. v Learning Agreement for Traineeships (u SMT), a po
ukonceni dolozen dokumenty pozadovanymi programem Erasmus+.

6. zpUsobilost hostitelské instituce ovéri pred podpisem prislusné dokumentace
Oddéleni zahrani¢nich mobilit.



Cl. 5: Zdroje financovani zahraniénich stazi
1. Zahrani¢ni staz mUze byt financovana zejména:

-z programu Erasmus+, véetné programui kombinované mobility;

- zinternich zdroji AVU, v¢etné podpory v ramci Vyzkumné grantové
soutéze AVU (VGS) nebo jinych internich grantovych nastroj, umoznuji-li
takovou podporu podminky pfislusné vyzvy nebo finanéniho nastroje;

-z externiho stipendia, grantu nebo projektu ziskaného studujicim;

-z prostiedku hostitelské instituce nebo jiné spolupracujici organizace;

-z vlastnich prostiedkl studujiciho;

- kombinaci uvedenych zdroj(, umoznuiji-li to jejich pravidla; jednotlivy
naklad vS§ak mlze byt vykazan pouze v ramci jednoho finan¢niho zdroje.

2. Podminky pfiznani, vy$e a zpUsob ¢erpani finan¢ni podpory se vzdy fidi pravidly
konkrétniho finan¢niho zdroje. Schvaleni zahrani¢ni staze proto samo o sobé
nezaklada narok na jeji financovani.

3. Pro studujici doktorskych studijnich programt mohou byt v rdmci programu
Erasmus+ kazdoro¢né vyclenéna mista nebo finan¢ni prostredky v rozsahu
stanoveném prislusnou vyzvou AVU a dostupnym rozpo&tem programu.

4. Studuijici je povinen/a v zadosti uvést predpokladané a pozadované, pfipadné jiz
pfiznané zdroje financovani staze a oznamit pripadné zmény.

Cl. 6: Podani a posouzeni zadosti o st4z a finanéni podporu

1. Zadosti o podporu z programu Erasmus+ se podavaiji v terminech stanovenych
harmonogramem doktorského studia a pfislusnou vyzvou. Zadosti o staze
financované jinym zpUsobem nebo uskute¢nované bez finanéni podpory AVU Ize
podavat prubézné, nestanovi-li pravidla prislusného finan¢niho zdroje jinak.

2. Zadost o finanéni podporu obsahuje zejména Udaje o hostitelské instituci,
mistnim odborném vedeni, terminu a programu staze, jeji vazbé na disertacni
vyzkum a individualni studijni plan, o zplsobu plnéni ostatnich studijnich povinnosti
v dobé staze a o predpokladaném financovani. K zadosti se priklada vyjadreni
Skolitele/ky a potvrzeni nebo pfislib pfijeti hostitelskou instituci. U mobilit Erasmus+
se dale priklada navrh prislusného Learning Agreement, v ostatnich pfipadech
pracovni nebo studijni plan potvrzeny hostitelskou instituci.

3. Akademické schvaleni kazdé staze a jeji kone¢né uznani se fidi ¢l. 2 odst. 4 a 8;
posouzeni komise podle nasledujiciho odstavce se na né nevztahuje.

4. Z&dosti o podporu z programu Erasmus+ posuzuje Komise pro finanéni podporu
zahrani¢nich mobilit Akademie vytvarnych uméni v Praze (déle jen ,komise®).
Garant/ka prislusného doktorského studijniho programu je pfizvan/a k odbornému
vyjadieni. Je-li ve stietu zajmU, odborné vyjadieni poskytne jina odborné zpUsobila
osoba uréena prorektorem/kou pro internacionalizaci a vyzkum. Komise hodnoti
odbornou relevanci, kvalitu a proveditelnost programu staze, vhodnost hostitelské
instituce, mezinarodni prinos a primérenost rozpoctu.



5. Clen/ka komise nebo pFizvana osoba ve stfetu zajmU se neudastni projednani ani
hodnoceni dotéené zadosti. Stiet zajmu a zpusob zajisténi nahradniho posouzeni se
zaznamenaji v zapisu.

6. Komise doporuci zadost k podpore, k zarfazeni do poradi nahradnik( nebo k
nepodporeni. Poskytnuti finan¢ni podpory se fidi pravidly prislusného finan¢niho
zdroje.

7. Vysledek se studujicimu oznami prostrednictvim skolniho e-mailu a zaznamena v
informacnim systému, a to nejpozdéji do 30 dnu od jednéani komise. Oznameni
obsahuje vysledek, stru¢né oduvodnéni a informaci o dalsim postupu; nebyla-li
zadost podporena, Ize ji podat v nasledujici vyzvé.

8. Pfed odjezdem musi byt staz schvalena a evidovana podle ¢l. 2 odst. 4. Studujici
uzavie smlouvy a dal$i dokumenty vyzadované pouzitym finan¢nim zdrojem; u
mobility Erasmus+ také prislusny Learning Agreement. Podstatné zmény programu,
terminu, délky nebo hostitelské instituce musi byt bezodkladné oznameny a
schvaleny pred jejich uskute¢nénim.

9. Po navratu studujici dolozi dokumenty podle ¢l. 2 a, byla-li staz finan¢né
podporena, splni zavérecné povinnosti prislusného finanéniho zdroje nebo
programu.

Cl. 7: Pfechodné a zavéreéna ustanoveni

1. Tyto metodické pokyny se vztahuji na vSechny studujici doktorskych studijnich
programu AVU.

2. Na studujici zapsané do doktorského studia pred nabytim uc¢innosti téchto
metodickych pokynu se pokyny vztahuji ode dne uc¢innosti. Zahrani¢ni pobyty a jiné
formy plnéni uskute¢néné pred timto dnem se uznavaiji, dolozi-li studujici doklady
podle ¢l. 2 odst. 5 a spliuji-li podminky podle ¢l. 1.

3. Dnem nabyti U¢innosti téchto metodickych pokynl se zrusuji Metodické pokyny k
realizaci a evidenci zahrani¢nich studijné-vyzkumnych pobytu v doktorskych
studijnich programech na AVU u¢inné ode dne 1. 4. 2026.

4. Tyto metodickeé pokyny nabyvaji platnosti a u¢innosti dnem podpisu.

5. Vykladem téchto metodickych pokynu jsou povéreni prorektor/ka pro
internacionalizaci a vyzkum a vedouci Oddéleni doktorského vyzkumu.

V Praze dne 1. 9. 2026

Mgr. art. Anetta Mona Chisa, Ph.D.
prorektorka pro internacionalizaci a vyzkum



